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Проект

              УТВЕРЖДЕН

приказом Минтранса России

от ______________  № _____

Административный регламент 

Федерального агентства геодезии и картографии исполнения государственной функции организации создания и ведения в пределах своей компетенции федерального и региональных  картографо-геодезического фондов
Государственная функция «Организация создания и ведения в пределах своей компетенции федерального и региональных картографо-геодезических  фондов» включает в себя как исполнение государственных функций, так и предоставление государственных услуг и состоит из следующих самостоятельных частей:

- организация создания и ведения в пределах своей компетенции федерального картографо-геодезического фонда организациями-фондодержателями;

- обеспечение заявителей материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда;

- распоряжение от имени Российской Федерации принадлежащим Российской Федерации исключительным правом на результаты интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии, входящие в состав федерального картографо-геодезического фонда.
-организация создания и ведения в пределах своей компетенции региональных картографо-геодезических фондов.
Блок-схема исполнения государственной функции приведена  в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

Часть 1

Оранизация создания и ведения в пределах своей компетенции  

 федерального картографо-геодезического
 организациями-фондодержателями

I.Общие положения

1. Наименование государственной функции : «Оранизация создания и ведения в пределах своей компетенции федерального картографо-геодезического фонда  организациями-фондодержателями».

2.Наименование федерального органа исполнительной власти, непосредственно исполняющего государственную функцию (предоставляющего государственную услугу): Федеральное агентство геодезии и картографии.

3. Исполнение Федеральным агентством геодезии и картографии государственной функции организации создания и ведения в пределах своей компетенции федерального картографо-геодезического фонда организациями-фондодержателями осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 г. ( Собрание законодательства  Российской  Федерации,  1996,    № 3,  ст.  152; № 7, ст. 676; 2001, № 24, ст. 2421; 2003, № 30, ст. 3051; 2004, № 13,  ст. 1110; 2005, № 42, ст. 4212; 2006, № 29, ст. 3119; 2007, № 1 (ч. 1), ст. 1, № 30,     ст. 3745);

Федеральным законом от 26 декабря 1995 г. № 209-ФЗ «О геодезии и картографии»  (Собрание  законодательства  Российской  Федерации, 1996, № 1, ст.2; 2003, № 2, ст.165, ст.167; 2004, № 35, ст. 3607; 2005, № 23, ст.2203; 2006, № 52 (ч. 1), ст. 5497; 2007, № 27, ст. 3213);

Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 43, ст. 4169; 2006, № 50, ст. 5280);

Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31 (ч. 1), ст. 3448);

Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»; ("Собрание законодательства РФ", 25.07.2005, N 30 (ч. 1), ст. 3105);

Законом Российской Федерации от 21 июля 1993 г. № 5485-1 «О государственной тайне» («Российская газета», 1993, № 182; Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 15, ст. 1768; 1997, № 41, ст.4673; 2002, № 52 (ч. 2),      ст. 5288; 2003, № 6, ст. 549, № 27 (ч. I), ст.2700, № 46 (2 ч.),    ст. 4449; 2004, № 27, ст.2711, № 35, ст. 3607); 

Законом Российской Федерации от 07 февраля 1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей» (Ведомости Съезда народных депутатов и Верховного Совета Российской Федерации, 1992, № 15, ст. 766; Собрание законодательства Российской Федерации,  1996,  № 3,  ст. 140;  1999,  № 51, ст. 6287; 2002, № 1 (ч.1), ст. 2; 2004, № 35,  ст.  3607,  № 45,  ст.  4377;  № 52  (ч. 1),  ст. 5275; 2006, № 31 (ч. 1), ст. 3439, № 43, ст. 4412; № 48, ст. 4943);

Указом Президента Российской Федерации от 06 марта 1997 г. № 188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 10, ст. 1127; 2005, № 39, ст. 3925);

Указом Президента Российской Федерации от 23 сентября 2005 г. №1111 «О  внесении изменений в перечень сведений конфиденциального характера, утверждённый  Указом Президента Российской Федерации от 06 марта 1997 г. №188» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 39, ст. 3925);

Указом Президента Российской Федерации от 30 ноября 1995 г. № 1203 «Об утверждении перечня сведений, отнесенных к государственной тайне» (Собрание  законодательства Российской Федерации, 1995, № 49, ст. 4775;  1998,  № 5,  ст. 561;  2001,  № 24,  ст.  2418;  № 38,  ст.  3724;  2002,  № 22, ст. 2074; 2005, № 10, ст. 807; 2006, № 8, ст. 892);

постановлением Правительства Российской Федерации от 08 сентября 2000 г. № 669 «Об утверждении Положения о федеральном картографо-геодезическом фонде» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 38, ст.3804; 2005, № 42, ст.4280); 

постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  28 марта 2000 г. № 273 «Об утверждении Положения о государственном геодезическом надзоре за геодезической и картографической деятельностью» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 14, ст. 1505; 2005, № 12, ст.1049; 2006, № 52 (ч. 3), ст.5587); 

постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  29  июля 2004 г. № 386 «Об утверждении Положения о Федеральном агентстве геодезии и картографии» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 31, ст.3272);

постановлением Правительства  Российской Федерации от 02 декабря 2004 г. № 726 «О порядке распоряжения исключительным правом Российской Федерации на результаты интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 49, ст.4917);

постановлением  Правительства  Российской Федерации  от 15 апреля 2005 г. № 221 «Об утверждении Правил оказания услуг почтовой связи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, №17, ст.1556);

постановлением  Правительства  Российской  Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 47, ст. 4933, 2007, №50, ст. 6285);

постановлением Правительства  Российской  Федерации от  21 ноября 2006 г. № 705 «О лицензировании деятельности в области геодезии и картографии» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 48, ст. 5036);

приказом Федерального агентства геодезии и картографии от 05 августа 2002 г. № 114-пр «Об утверждении Инструкции о порядке предоставления в пользование и использования материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда» (зарегистрирован Минюстом России 20 августа 2002 г., регистрационный № 3713);

приказом Федерального агентства геодезии и картографии от 13 мая 2005 г. № 84-пр «Об утверждении Положения о территориальных органах Федерального агентства геодезии и картографии» (зарегистрирован Минюстом России 06 июня 2005 г., регистрационный № 6694);

приказом Федерального агентства геодезии и картографии от 30 августа 2007 г. № 104-пр «Об утверждении Размеров платы за пользование материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда» (зарегистрирован Минюстом России 9 октября 2007, регистрационный №10289);

приказом Минкультуры России от 08 ноября 2005 г. № 536 «О Типовой инструкции по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти» (зарегистрирован Минюстом России 27 января 2006 г., регистрационный № 7418);

приказом Минтранса России от 28 сентября 2007 г. № 137 «Об утверждении Административного регламента Федерального агентства геодезии и картографии по предоставлению государственной услуги по обеспечению заинтересованных лиц государственными топографическими картами и планами в графической, цифровой, фотографической и иных формах» (зарегистрирован Минюстом России 23 января 2008, регистрационный №10982).

приказом Роскартографии от 24.11.2006 № 109-пр «Об утверждении формы представления в Федеральное агентство геодезии и картографии сведений о наличии в ведомственных картографо-геодезических фондах материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда и местах их хранения" (зарегистрировано в Минюсте России 13.12.2006 № 8581).

4. Описание результатов исполнения государственной функции.

Результатом исполнения государственной функции является создание и поддержание в актуальном состоянии федерального картографо-геодезического фонда (далее – ФКГФ), включающего в себя геодезические, картографические, топографические, гидрографические, аэрокосмосъемочные, гравиметрические материалы и данные, в том числе в цифровой форме, полученные в результате осуществления геодезической и картографической деятельности и находящиеся на хранении в Роскартографии и организациях, находящихся в ее ведении.

 Государственная функция по ведению ФКГФ исполняется организациями, находящимися в ведении Роскартографии и осуществляющими по ее поручению ведение ФКГФ (далее – организации-фондодержатели).

В результате исполнения организациями-фондодержателями Роскартографии государственной функции по ведению ФКГФ формируется отлаженный механизм по приемке, учету, хранению, обеспечению сохранности и оперативному использованию в установленном порядке геодезических, картографических, топографических, гидрографических, аэрокосмосъемочных, гравиметрических материалов и данных, полученных в результате осуществления геодезической и картографической деятельности, представленных в графической, цифровой, фотографической и иных формах, подлежащих постоянному или длительному хранению.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции 

5. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции.

Перечень нормативных документов, в соответствии с которыми осуществляется государственная функция размещаются на официальном сайте Роскартографии по электронному адресу: www.roskart.gov.ru в разделе «Федеральный картографо-геодезический фонд».

Адреса, телефоны, режим работы организаций-фондодержателей и другая обязательная информация размещаются на официальном сайте Роскартографии а также на индивидуальных сайтах организаций-фондодержателей.

Перечень организаций-фондодержателей ФКГФ содержится в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

Контроль за деятельностью организаций-фондодержателей осуществляет Роскартография, расположенная по адресу: 117801, ГСП-7, г. Москва В-218, ул. Кржижановского, д. 14, корпус 2,  тел.  (495)  124-41-11, факс (495) 124-35-35.

Часы работы:  понедельник – четверг с 9.00 до 18.00; пятница с 9.00 до 16.45; суббота и воскресенье – выходные дни. Обед - 11.45-12.30.

6. Сроки исполнения государственной функции.

Государственная функция исполняется на основе заключения Роскартографией государственных контрактов с организациями-фондодержателями ФКГФ, в которых указываются сроки их действия, и календарный план исполнения работ. 

Основанием для приостановления исполнения организацией-фондодержателем ФКГФ государственной функции является грубое нарушение условий действующего законодательства Российской Федерации или условий государственного контракта.

7. Требования к местам исполнения государственной функции.

Исполнение организациями-фондодержателями ФКГФ государственной функции создания и ведения ФКГФ осуществляется в помещениях, специально оборудованных в соответствии с требованиями, установленными для организаций-фондодержателей федерального картографо-геодезического фонда, а также для организаций, осуществляющих архивное хранение материалов.

ФКГФ включает в себя материалы и данные, находящиеся в федеральной собственности, собственности субъектов Российской Федерации и муниципальной собственности, а также в собственности юридических лиц и граждан. Учет и хранение материалов и данных ФКГФ, являющихся федеральной собственностью, и материалов и данных, не являющихся федеральной собственностью, ведется раздельно.

Места для заявителей оформляются в соответствии с требованиями Части 2 настоящего Регламента.

III. Административные процедуры;

8. Создание и ведение ФКГФ включает следующие основные административные действия, исполняемые Роскартографией: 

- заключение государственных контрактов с организациями-фондодержателями ФКГФ на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд;

- издание в пределах своей компетенции нормативных правовых актов и нормативно-технических документов по вопросам создания и ведения ФКГФ;

- координация межведомственного взаимодействия по вопросам ФКГФ.

9. Заключение государственных контрактов Роскартографии с организациями-фондодержателями ФКГФ на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд осуществляется в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и  относится к случаям размещения заказа у единственного поставщика в соответствии с подпунктом 5) пункта 2 статьи 55.

При этом заказчик в срок не позднее одного рабочего дня со дня заключения контракта с организацией-фондордержателем ФКГФ обязан уведомить уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти.  К уведомлению прилагается копия заключенного контракта.

В госконтракте указываются все работы, которые обязана выполнить организация-фондоджержатель ФКГФ в соответствии с возложенными на нее функциями.

10. Нормативно-технические документы Роскартографии устанавливают порядок, нормы и правила организации создания и ведения ФКГФ организациями-фондодержателями, хранения и предоставления в пользование материалов и данных ФКГФ.

11. Федеральное агентство геодезии и картографии по согласованию с Федеральным архивным агентством устанавливает и обеспечивает единый порядок учета, хранения материалов и данных ФКГФ и отчетности организаций-фондодержателей ФКГФ.

Учет материалов и данных ФКГФ, отнесенных к Архивному фонду Российской Федерации, осуществляется в соответствии с требованиями нормативных документов Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации.

Учет и хранение материалов и данных фонда, обобщение и представление сведений о них в Федеральное архивное агентство осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации об Архивном фонде Российской Федерации и архивах и соглашением о депозитарном хранении материалов и данных фонда, заключенным Федеральным агентством геодезии и картографии и Федеральным архивным агентством.

12. Федеральные органы исполнительной власти, имеющие ведомственные картографо-геодезические фонды, представляют в Федеральное агентство геодезии и картографии по форме и в сроки, устанавливаемые Роскартографией, сведения о наличии в этих фондах материалов и данных ФКГФ и местах их хранения (приложение № 3 к настоящему регламенту).

Приказом Роскартографии устанавливается организация-фондодержатель ФКГФ на которую возлагается ведение учета наличия в ведомственных картографо-геодезических фондах материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда. 

13. Приказами Роскартографии для каждой организации-фондодержателя определяются:

- территория, на которую осуществляется хранение материалов и данных ФКГФ;

- перечень материалов и данных ФКГФ, подлежащих хранению в данной организации-фондодержателе;

- функции данной организации-фондодержателя.

14. В основные функции организаций-фондодержателей по ведению ФКГФ входят:

- приемка в фонд оригиналов и/или дубликатов материалов и данных ФКГФ, создаваемых по государственным контрактам;

- приемка в фонд копий материалов и данных, подлежащих включению в фонд и полученных при осуществлении организациями и гражданами геодезической и картографической деятельности;

- организация учета, хранения, учета движения материалов и данных фонда, проведения инвентаризации, уничтожения устаревших материалов и данных;

- учет выдаваемых потребителям материалов и данных ФКГФ и их копий;

- создание справочного аппарата по наличию и характеристикам материалов и данных ФКГФ, в том числе в виде автоматизированных систем: базы метаданных, автоматизированной системы учета и др. по закрепленным территориям, материалам и данным;

- хранение материалов и данных ФКГФ, содержащих сведения, составляющие государственную тайну или служебную информацию ограниченного распространения, в соответствии с требованиями действующего законодательства;

- предоставление установленным порядком отчетности по материалам и данным ФКГФ;

- организация и обеспечение деятельности экспертной комиссии по вопросам ФКГФ;

- обеспечение информирования общественности о материалах и данных, находящихся и поступающих в ФКГФ (с использованием автоматизированных систем, сети Интернет, печатных изданий и др.);

- организация перевода материалов ФКГФ на электронные носители (создание электронного архива);

- обеспечение сохранности материалов фонда;

- выявление уникальных документов.

15.   Приемка в фонд оригиналов и/или дубликатов материалов и данных ФКГФ, создаваемых по государственным контрактам.

15.1. Организации, выполняющие работы за счет средств федерального бюджета по государственным контрактам на изготовление и поставку топографо-геодезической и картографической продукции для федеральных государственных нужд, передают в ФКГФ оригиналы созданных ими геодезических и картографических материалов и данных, а также дубликаты изготовленных материалов и данных, в соответствии с требованиями нормативных документов на создание топографо-геодезической и картографической продукции, указанных в государственном контракте.

15.2. Организации-фондодержатели осуществляют приемку материалов и данных ФКГФ на хранение в соответствии с закрепленными за ними территорией и перечнем материалов и данных ФКГФ.

Конкретные наименования организаций-фондодержателей, в которые осуществляется передача материалов и данных ФКГФ устанавливаются государственными контрактами или в акте комиссии государственного заказчика, осуществляющей приемку работ, на основании экспертизы.

15.3. Основанием для включения материалов и данных в ФКГФ является акт комиссии государственного заказчика о приемке топографо-геодезической и картографической продукции.

15.4. Материалы и данные, содержащие сведения, составляющие государственную тайну, или информацию ограниченного распространения, передаются в федеральный картографо-геодезический фонд в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной тайне.

15.5. Учет  поступления материалов и данных в ФКГФ  осуществляется на основании акта приемки материалов и данных на хранение от исполнителя  в организацию-фондодержатель (приложение № 4 к настоящему регламенту). Все принятые в ФКГФ материалы и данные ставятся на учет в соответствии с установленным порядком.

15.6. Материалы и данные, подлежащие обязательной сертификации в соответствии с законодательством Российской Федерации, принимаются в ФКГФ только с копией  сертификата соответствия.Организация-фондодержатель, назначенная держателем подлинников соответствующих материалов и данных ФКГФ, обеспечивает рассылку в другие организации-фондодержатели дубликатов материалов и данных в соответствии с закрепленными за ними территориями.

16.  Приемка в фонд копий материалов и данных, подлежащих включению в фонд и полученных при осуществлении организациями и гражданами геодезической и картографической деятельности.

16.1. Граждане и юридические лица обязаны безвозмездно передавать в ФКГФ один экземпляр полученных копий созданных при осуществлении ими геодезической и картографической деятельности геодезических и картографических материалов и данных с сохранением авторских прав в соответствии с п. 7 статьи 9 Федерального закона от 26 декабря 1995 г. № 209-ФЗ «О геодезии и картографии».

16.2. Перечень материалов и данных, копии которых должны быть переданы в ФКГФ, определяют территориальные органы Роскартографии, выдавшие свидетельство о регистрации объекта геодезических, топографических и картографических работ в соответствии с п. 2.4 Положения о порядке передачи гражданами и юридическими лицами в федеральный картографо-геодезический фонд копий геодезических и картографических материалов и данных, утвержденного приказом Роскартографии от 6 июня 2003 г.            №97-пр,» (зарегистрирован Минюстом России 11 июля 2003 г., регистрационный № 4890). 

16.3. Комплектность и качество материалов и данных, передаваемых в ФКГФ, должны соответствовать требованиям действующих нормативно-технических актов и документов в области геодезической и картографической деятельности.

16.4. Материалы и данные, содержащие сведения, составляющие государственную тайну, или информацию ограниченного распространения, передаются в ФКГФ в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной тайне.

16.5. Материалы и данные, подлежащие обязательной сертификации в соответствии с законодательством Российской Федерации принимаются в ФКГФ только с копией сертификата соответствия Передача материалов и данных в организацию-фондодержатель осуществляется по двухстороннему акту, составленному в двух экземплярах: один – юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю – исполнителю работ, второй – организации-фондодержателю (Приложение № 5 к настоящему Регламенту).

16.6. В случаях, когда картографо-геодезические работы выполняются юридическими лицами по заказу других юридических лиц, обязанность передачи копий материалов и данных ФКГФ в организацию-фондодержатель определяется в договоре на создание картографо-геодезической продукции.

16.7.Сведения о недоставленном экземпляре созданных картографо-геодезических материалов предоставляются организацией-фондодержателем в Роскартографию и территориальные органы Роскартографии, выдавшие лицензии на осуществление картографо-геодезической деятельности.

16.8. В случаях отказа в передаче юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями материалов и данных, подлежащих концентрации в ФКГФ, территориальные органы Роскартографии имеют право принять меры в соответствии со статьей 13 Федерального закона от 08 августа 2001 г. № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», основанием для чего является нарушение одного из лицензионных требований, установленных постановлением Правительства Российской Федерации от 21 ноября 2006 г. № 705 «О лицензировании деятельности в области геодезии и картографии», (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 48, ст. 5036).

16.9. Уклонение от безвозмездной передачи копий геодезических и картографических материалов и данных в ФКГФ влечет наложение административного штрафа в размерах, установленных статьей 7.25 «Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях» от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ: на граждан в размере от ста до трехсот рублей; на должностных лиц - от трехсот до пятисот рублей; на юридических лиц - от трех тысяч до пяти тысяч рублей.

17. Организация учета, хранения, учета движения материалов и данных фонда, проведения инвентаризации, уничтожения устаревших материалов и данных. 

17.1.  Организации-фондодержатели осуществляют учет и хранение материалов и данных ФКГФ в соответствии с п. 11 постановления Правительства Российской Федерации от 08 сентября 2000 г. № 669 «Об утверждении Положения о федеральном картографо-геодезическом фонде» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 38, ст. 3804; 2005, № 42, ст. 4280).

17.2. Организация учета и хранения материалов и данных ФКГФ, а также учет материалов и данных ФКГФ, отнесенных к Архивному фонду Российской Федерации, в организациях-фондодержателях выполняется в соответствии с «Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской Академии Наук», утвержденными приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 г. № 19  (зарегистрирован Минюстом России 06 марта 2007 г. № 9059, Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, № 20, 14 мая 2007 г.).

17.3. Учет материалов и данных ФКГФ, являющихся федеральной собственностью, и материалов и данных, не являющихся федеральной собственностью, ведется раздельно (п. 9 Положения о федеральном картографо-геодезическом фонде, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 08 сентября 2000 г. № 669 «Об утверждении Положения о федеральном картографо-геодезическом фонде» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 38, ст. 3804; 2005, № 42, ст. 4280).

Учет материалов и данных ФКГФ, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, ведется в отдельных книгах учета.

17.4 Состав и порядок ведения документов учета движения материалов и данных ФКГФ в организациях-фондодержателях устанавливается в соответствии с требованиями нормативных документов, утверждаемых Роскартографией.

В организациях-фондодержателях разрабатываются порядок и схема учета материалов и данных ФКГФ. Порядок и схема учета материалов и данных ФКГФ утверждаются приказом руководителя организации-фондодержателя.

17.5 Сохранность материалов и данных  ФКГФ обеспечивается систематическим проведением  инвентаризации материалов и данных ФКГФ.

Ежегодно комиссией, назначенной приказом руководителя организации-фондодержателя, проводится контроль состояния учета и хранения материалов ФКГФ путем выборочной проверки и обследования помещений хранилищ и материалов. Результаты проверок отражаются в актах комиссии.

Проверка наличия и состояния материалов ФКГФ проводится каждый раз, когда это вызывается каким-либо нарушением нормальных условий хранения и есть основания предполагать порчу или утрату материалов.

При проверке учитываются и отражаются в акте также такие недостатки в условиях хранения материалов, которые требуют принятия неотложных мер (сырость, наличие поражения плесенью, грибками, насекомых-вредителей бумаги, грызунов и т.д.).

Результаты проверок отражаются в годовой отчетности, представляемой в  Роскартографию.

Полная проверка наличия и состояния материалов ФКГФ проводится один раз в 5 лет.

17.6. Учет выбытия материалов и данных из ФКГФ осуществляется на основании:

акта об уничтожении материалов и данных, не подлежащих хранению;

акта об изъятии  документов.

17.7. Акт об уничтожении материалов и данных в ФКГФ ( 6 к настоящему акту) составляется в случаях истечения сроков хранения, установленных для конкретных материалов и данных ФКГФ. Отбор на уничтожение материалов и данных в организациях-фондодержателях осуществляют экспертные комиссии. Передача выделенных к уничтожению документов на утилизацию производится в соответствии с установленным порядком.

На материалы, подлежащие согласованию с Центральной экспертной комиссией Роскартографии, акт на уничтожение материалов утверждается руководителем организации-фондодержателя только после одобрения его Центральной экспертной комиссией Роскартографии.
Передача выделенных к уничтожению документов на утилизацию (переработку) производится согласно установленным правилам.

17.8. Если по результатам экспертизы, проводящейся Центральной экспертной комиссией Роскартографии по представлению экспертных комиссий организаций-фондодержателей, материалы, для которых истек срок хранения, могут быть отнесены к  имеющим научно-историческое значение и подлежащим постоянному хранению, для них может быть установлен новый вид хранения -  постоянное хранение.

17.9.  Не допускается отбор материалов и данных ФКГФ на хранение или уничтожение только по их названиям в описях (списках), на папках, делах, конвертах и т.п., без фактической проверки  и проведения экспертизы самих материалов и данных.

17.10. Подлинные (первичные) материалы и данные ФКГФ постоянного хранения, пришедшие в негодность, могут заменены дубликатами, копиями на других носителях после согласования с Центральной экспертной комиссией Роскартографии. 

17.11. В целях оптимизации организации хранения материалов и данных ФКГФ может осуществляться плановый перевод материалов и данных на современные виды носителей.

17.12. Акты об изъятии  документов составляются в случаях изъятия материалов и данных ФКГФ из организаций-фондодержателей в соответствии с действующим законодательством.

17.13. В соответствии со ст. 7.26 «Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях» от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ «Утрата материалов и данных государственного картографо-геодезического фонда» небрежное хранение пользователей материалов и данных государственного картографо-геодезического фонда Российской Федерации, повлекшее за собой утрату таких материалов и данных, влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от трех до пяти минимальных размеров оплаты труда, для должностных лиц – от пяти до десяти минимальных размеров оплаты труда.

Виновные в утрате секретных материалов и данных ФКГФ привлекаются к уголовной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

18.  Учет выдаваемых потребителям материалов и данных ФКГФ и их копий.

18.1. Учет выдачи потребителям материалов и данных ФКГФ ведется организацией-фондодержателем в соответствии с требованиями, предъявляемыми к организации учета и хранения материалов фонда.

18.2. Регистрация выдачи потребителям специально изготовленных копий и выписок материалов и данных фонда ведется организацией-фондодержателем в специальной книге учета таких материалов.

В целях более удобного и оперативного пользования учетными данными помимо книги учета могут применяться автоматизированные системы учета использования материалов и данных фонда, сертифицированные Роскартографией.

18.3. Учет предоставления материалов и данных ФКГФ иностранным пользователям ведется организацией-фондодержателем в отдельной книге учета. Книга учета должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью организации-фондодержателя.

18.4. В целях контроля возврата выданных во временное пользование материалов заводится специальный журнал.

19.  Создание справочного аппарата по наличию и характеристикам материалов и данных ФКГФ, в том числе в виде автоматизированных систем: базы метаданных, автоматизированной системы учета и др. по закрепленным территориям, материалам и данным.

19.1.В целях более удобного и оперативного пользования учетными данными помимо книги учета в организациях-фондодержателях применяются автоматизированные системы учета движения материалов ФКГФ, сертифицированные Роскартографией. В этом случае инвентарная книга создается путем распечатки форм на бумажный носитель, переплета листов в книги и передачи на хранение в установленном порядке.

19.2. Информационным ресурсом Роскартографии по предоставлению пользователям материалов и данных фонда является отраслевая база метаданных материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда (ОБМД), создаваемая во исполнение поручения Правительства Российской Федерации от 01 сентября 1999 г. № ВЩ-П.9-28948 в соответствии с Концепцией создания и развития инфраструктуры пространственных данных Российской Федерации, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 21 августа 2006 г. № 1157-р (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 35, ст. 3775).

19.3.К метаданным относятся данные, которые позволяют описывать содержание, объем, положение в пространстве, качество и другие характеристики пространственных данных и пространственных объектов. Метаданные предназначены для поиска, оценки качества, пригодности и возможности обработки пространственных данных.

19.4. Автоматизированные информационно-поисковые системы материалов и данных ФКГФ обеспечивают решение задачи поиска информации о наличии топографо-геодезических и картографических материалов и данных с заданными параметрами и на конкретную территорию.

19.5. Формирование базы метаданных и справочно-информационная функция осуществляется специалистами, уполномоченными эксплуатировать и сопровождать автоматизированные информационно-поисковые системы материалов и данных ФКГФ.

19.6.Учетные базы данных (БД) ФКГФ обеспечивают: информационную поддержку учета; ведение централизованного государственного учета документов в автоматизированном режиме; оперативное представление сведений о наличии в архиве материалов и данных того или иного фондообразователя.

19.7.Перечень реквизитов учетных БД формируется в соответствии с показателями основных (обязательных) учетных документов ФКГФ и определяется Роскартографией.

19.8. В случае отсутствия автоматизированной информационно-поисковой системы материалов и данных ФКГФ или ее временной неработоспособности информация для базы метаданных подготавливается вручную на основе графического учета выполненных работ (карт-схем, бланковых обобщенных схем геодезической и картографической изученности и других материалов).

19.9. Ведение базы метаданных на территорию Российской Федерации осуществляет организация-фондодержатель, уполномоченная Роскартографией.

Общие Технические условия по проведению работ по созданию и ведению отраслевой базы метаданных материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда устанавливаются Роскартографией.

20.  Хранение материалов и данных фонда, содержащих сведения, составляющие государственную тайну или служебную информацию ограниченного распространения, в соответствии с требованиями действующего законодательства.

21.1. Материалы и данные, содержащие сведения, составляющие государственную тайну, передаются в ФКГФ в соответствии с Законом Российской Федерации от 21 июля 1993 г. № 5485-1 «О государственной тайне» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 15 ст. 1768; 1997, № 41, стр. 8220-8235, ст.4673; 2002, № 52, ст. 5388; 2003, № 6, ст. 549, № 27, ст. 2700, № 46, ст. 4449; 2004, № 27, ст. 2711, № 35, ст. 3607).

Материалы ФКГФ, содержащие сведения, составляющие государственную тайну, подлежат хранению с грифом «секретно».

Основанием для установления указанного грифа служит перечень сведений, подлежащих засекречиванию, утвержденный в установленном порядке.

Учет, хранение материалов с грифом «секретно» осуществляется в соответствии с требованиями законодательных и нормативных актов органов государственной власти.

21.2.Средства вычислительной техники при работе с секретной цифровой информацией должны быть защищены от несанкционированного доступа, а рабочие места аттестованы в установленном порядке.

Организация работ по защите информации в организациях-фондодержателях осуществляется их руководителями.

21.3.Обеспечение выполнения режима секретности в помещениях, в которых хранятся сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется специальными структурными подразделениями организаций-фондодержателей в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проведение мероприятий по аттестации объектов информации по требованиям безопасности информации, содержащей сведения, составляющие государственную тайну и контроль состояния защиты информации, осуществляются с целью своевременного выявления и предотвращения утечки информации по техническим каналам, несанкционированного доступа к ней, преднамеренных воздействий на информацию и оценки защиты ее от иностранных разведок.

21.4. Контроль заключается в проверке выполнения актов законодательства Российской Федерации по вопросам защиты информации, решений федерального органа исполнительной власти по техническому и экспертному контролю, а также оценке обоснованности и эффективности принятых мер защиты для обеспечения выполнения утвержденных требований и норм по защите информации.

Работы по аттестации объектов информации должны проводиться по мере модернизации оборудования с учетом того, что срок действия аттестата установлен 3 года по требованиям федерального органа исполнительной власти по техническому и экспертному контролю.

22.  Предоставление установленным порядком отчетности по материалам и данным ФКГФ.

22.1. Организация-фондодержатель направляет сведения о предоставленных пользователям материалах ФКГФ в территориальные органы Роскартографии по месту регистрации субъекта геодезической и картографической деятельности в соответствии с п. 4.2 «Инструкции о порядке предоставления в пользование и использования материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда», утвержденной приказом Роскартографии № 114-пр (зарегистрирован Минюстом России 20 августа 2002 г., регистрационный № 3713).

22.2.Отчетность по видам материалов и данных, находящихся на хранении в каждой организации-фондодержателе определяется Роскартографией по согласованию с  Росархивом.

22.3.Федеральные органы исполнительной власти, имеющие ведомственные картографо-геодезические фонды, представляют в Роскартографию по форме и в сроки, устанавливаемые Роскартографией сведения о наличии в этих фондах материалов и данных фонда и местах их хранения в соответствии с п. 5 постановления Правительства Российской Федерации от 08 сентября 2000 г. № 669 «Об утверждении Положения о федеральном картографо-геодезическом фонде» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 38, ст.3804; 2005, № 42, ст.4280).

Представление сведений о наличии в ведомственных картографо-геодезических фондах материалов и данных ФКГФ осуществляется федеральными органами исполнительной власти, имеющими ведомственные картографо-геодезические фонды, ежегодно, в срок до 31 января за предыдущий год.

23.  Организация и обеспечение деятельности экспертных комиссий по вопросам ФКГФ.

23.1. Рассмотрение вопросов, связанных с определением состава, комплектованием материалов и данных ФКГФ и экспертизой их ценности осуществляется Центральной экспертной комиссией Роскартографии с учетом предложений и рекомендаций экспертно-проверочных комиссий организаций-фондодержателей.

23.2. В задачи Центральной экспертной комиссии Роскартографии входят:

1) рассмотрение рекомендаций экспертных комиссий организаций-фондодержателей Роскартографии по методическим и практическим вопросам экспертизы ценности материалов и данных ФКГФ;

2) классификация материалов и данных:

на имеющие научно-историческое значение и подлежащие постоянному хранению;

на имеющие оперативно-справочное (практическое) значение и подлежащие долговременному (свыше 5 лет) или временному хранению и использованию;

3) рассмотрение предложений экспертных комиссий организаций-фондодержателей по уточнению Перечня материалов и данных, включаемых в состав ФКГФ и установлении сроков хранения для новых видов материалов и данных, а также по изменению сроков хранения отдельных категорий материалов и данных, выработка рекомендаций и предложений для рассмотрения их в Роскартографии и Росархиве.

23.3. Отбор на постоянное хранение и на уничтожение материалов и данных в организациях-фондодержателях Роскартографии осуществляют экспертные комиссии  в составе не менее  3-х  квалифицированных работников.

23.4. В состав экспертной комиссии организации-фондодержателя под председательством главного инженера (заместителя руководителя) организации включаются:

руководитель подразделения, осуществляющего хранение материалов и данных ФКГФ;

квалифицированные работники организации-фондодержателя, способные правильно определить научное и практическое значение материалов и данных, подлежащих экспертизе.

24.  Обеспечение информирования общественности о материалах и данных, находящихся и поступающих в ФКГФ.

Обеспечение информирования общественности о материалах и данных, находящихся и поступающих в ФКГФ осуществляется через сеть Интернет на сайте Роскартографии и сайтах его Управлений и организаций-фондодержателей, через печатные издания, подготавливаемые и издаваемые Федеральным агентством геодезии и картографии, издания специальных бюллетеней и др. 

25. Организация перевода материалов ФКГФ на электронные носители (создание электронного архива ФКГФ).

25.1.Организация перевода материалов ФКГФ на электронные носители (создание электронного архива ФКГФ) осуществляется в общих рамках создания архивных электронных информационных ресурсов (АЭИР) в Российской Федерации, что позволит информационным ресурсам ФКГФ влиться в межведомственную интеграцию информационных ресурсов и их стандартизацию.

25.2.Общая организация перевода материалов ФКГФ на электронные носители предусматривает:

- комплектование и учет электронных дел в организациях-фондодержателях ФКГФ;

- оцифровку бумажных материалов ФКГФ для последующего их хранения в электронном виде и обработки;

- передачу электронных документов в электронный архив организации-фондодержателя;

- защищенное хранение и учет АЭИР в электронном архиве организации-фондодержателя;

- санкционированный доступ сотрудников организации-фондодержателя к АЭИР;

- санкционированный доступ пользователей к АЭИР в читальных залах;

- доступ к выделенным информационным ресурсам ФКГФ через Интернет.

25.3.К электронным архивным хранилищам предъявляются специальные требования:

- соответствие хранилища архивным регламентам и их сертификация;

- применение в хранилище энергонезависимой технологии хранения архива;

- гарантированная долговечность хранения электронных документов;

- физическое исключение исправления электронных документов;

- исключение произвольного доступа к электронным документам;

- большой объем хранимых носителей;

- минимальная численность обслуживающего персонала.

26.  Обеспечение сохранности материалов фонда.

26.1.Защиту материалов ФКГФ, являющихся частью государственной собственности и находящихся в ведении Федерального агентства геодезии и картографии, реализует целенаправленная система мер, в том числе:

предоставление в пользование и использование материалов ФКГФ в соответствии с порядком, установленным Роскартографией;

обеспечение сохранности материалов в соответствии с требованиями нормативных документов;

разрешительный порядок выдачи материалов для использования внутри организации-фондодержателе;

индивидуальный учет выдачи – возврата материалов в ФКГФ с оценкой их физического состояния;

личная материальная ответственность хранителей за сохранность материалов ФКГФ, документально оформленная в установленном порядке.

26.2.Сохранность материалов фонда обеспечивается проведением комплекса мероприятий по созданию нормативных условий, соблюдению нормативных режимов и надлежащей организации хранения архивных документов, исключающих их хищение и утрату и обеспечивающих поддержание их в нормальном физическом состоянии, обеспечивающих сохранность материалов и данных фонда.

26.3.Нормативные условия хранения материалов и данных фонда устанавливаются Федеральным агентством геодезии и картографии по согласованию с Федеральной архивной службой путем проведения следующих мероприятий:

строительством, реконструкцией и ремонтом зданий архивов;

созданием оптимальных (нормативных) противопожарного, охранного, температурно-влажностного, светового и санитарно-гигиенического режимов в здании и помещениях архива;

применением специальных средств хранения и перемещения архивных документов (стеллажи, шкафы, сейфы, коробки, папки и др.).

26.4.Состав, расположение, оборудование помещений основного назначения должны обеспечивать сохранность материалов и данных фонда на всех участках работы с ними, соблюдение требований технологии работ, охраны труда, техники безопасности и производственной санитарии, а также рациональное взаимодействие подразделений архива. К помещениям основного назначения относятся:

фондохранилища;

рабочие помещения работников фонда;

помещения для приема и временного хранения документов;

помещения для копирования и реставрации документов (микро-, ксеро-, фотокопирования, фотореставрации и т. п.), обработки пленки и проведения технического контроля аудиовизуальных документов;

помещения для хранения учетных документов;

комплекс читального зала (с участками выдачи материалов и данных и справочно-поисковых средств);

научно-справочная библиотека.

26.5.Не допускается размещение материалов и данных фонда в помещениях, не отнесенных к федеральному картографо-геодезическому фонду (производственных и др.).

Для хранилищ должен быть обеспечен противопожарный и охранный режимы, температурно-влажностный режим, световой и санитарно-гигиенический режимы в соответствии с установленными требованиями.

Обособленному хранению подлежат секретные и уникальные материалы и данные фонда.

27. Выявление уникальных документов в ФКГФ.

27.1.Уникальными являются документы, обладающие выдающимися духовными, эстетическими или документирующими достоинствами, представляющие как таковые особую историческую ценность и общекультурную значимость, единственные в своем роде по содержанию и месту в истории Российского государства и общества и невосполнимые при утрате с точки зрения их юридического значения, автографичности и/или внешних признаков.

27.2.Выявление уникальных документов ФКГФ регулярно проводит экспертная комиссия в организации-фондодержателе. При этом выявленные уникальные документы ФКГФ учитываются и хранятся в строгом соответствии с требованиями «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской Академии Наук», утвержденных приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 г. № 19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской Академии Наук» (зарегистрирован Минюстом России 06 марта 2007 г. № 9059, Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, № 20, 14 мая 2007 г.). 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции (предоставлением государственной услуги)

28.. Контроль за созданием и ведением ФКГФ, хранением и использованием его материалов и данных осуществляют Федеральное агентство геодезии и картографии и его территориальные органы в соответствии с Положением о государственном геодезическом надзоре за геодезической и картографической деятельностью.

29.Органы государственного геодезического надзора:

осуществляют контроль материалов и данных, полученных в результате геодезической и картографической деятельности и подлежащих включению в ФКГФ;

осуществляют контроль за использованием и сохранностью материалов и данных ФКГФ ;

ведут учет завершенных геодезических и картографических работ, собирают сведения о геодезической и картографической изученности территории Российской Федерации и обеспечивают в установленном порядке этими сведениями организации и граждан;

формируют и ведут государственный реестр ведомственных картографо-геодезических фондов.

График проведения проверок организаций-фондодержателей ежегодно утверждается руководителем Роскартографии.

30. Ответственность за обеспечение сохранности материалов и данных ФКГФ и за соблюдение установленного порядка их использования несут руководители организаций-фондодержателей.

31. Персональная ответственность должностных лиц Роскартографии  закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

32. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции 

33. Решения Роскартографии, органов государственного геодезического надзора, организации-фондодержателя, принятые в рамках исполнения государственной функции, могут быть обжалованы:

в  Федеральное агентство геодезии и картографии по адресу: 117801,   ГСП-7, г. Москва В-218, ул. Кржижановского, д.  14, корпус 2;

в Министерство транспорта Российской Федерации по адресу: 109012,             г. Москва, ул.Рождественка, дом 1, стр. 1;  

в судебном порядке.

34. Заявители могут обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения  государственной функции должностным лицом Управления или организации-фондодержателя (далее - жалоба), к руководителю Управления или организации-фондодержателя.

Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, то они вправе обратиться письменно в Роскартографию по адресу:

117801 ГСП-7, г. Москва В-218, ул. Кржижановского, д.  14, корпус 2,  или по электронной почте, адрес которой размещен на  официальном сайте Роскартографии по электронному адресу: www.roskart.gov.ru.

В жалобе указываются:

фамилия, имя, отчество заявителя (его уполномоченного представителя);

полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

контактный почтовый адрес;

предмет жалобы;

личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя).

Письменное обращение должно быть зарегистрировано в течение трех дней с момента поступления и рассмотрено в срок, не превышающий 30 дней в соответствии с установленным действующим законодательством Российской Федерации.

35. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.  Второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заинтересованными лицами в различные органы государственной власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ (далее – дубликатные обращения), не рассматриваются. В случае поступления дубликатных обращений в Управление или организацию-фондодержатель, заявителю направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

36. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения  государственной функции на основании настоящего Регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя.

37. Заявителю должностным лицом, рассматривавшим жалобу, направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение пяти рабочих дней после принятия решения.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной.

38. Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием:

принятых решений;

проведенных действий по предоставлению сведений и (или) применении административных мер ответственности к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления государственной услуги, повлекшие за собой жалобу заявителяя.

39. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Часть 2 

Предоставление государственной услуги 

 «Обеспечение заявителей материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда»

1. Общие положения 

1. Наименование государственной услуги : «Обеспечение заявителей материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда»

2. Наименование федерального органа исполнительной власти, непосредственно исполняющего государственную функцию (предоставляющего государственную услугу): Федеральное агентство геодезии и картографии.

3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение государственной функции (предоставление государственной услуги)

Исполнение Федеральным агентством геодезии и картографии государственной функции организации создания и ведения в пределах своей компетенции федерального картографо-геодезического фонда осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 г. ( Собрание законодательства  Российской  Федерации,  1996,    № 3,  ст.  152; № 7, ст. 676; 2001, № 24, ст. 2421; 2003, № 30, ст. 3051; 2004, № 13,  ст. 1110; 2005, № 42, ст. 4212; 2006, № 29, ст. 3119; 2007, № 1 (ч. 1), ст. 1, № 30,     ст. 3745);

Федеральным законом от 26 декабря 1995 г. № 209-ФЗ «О геодезии и картографии»  (Собрание  законодательства  Российской  Федерации, 1996, № 1, ст.2; 2003, № 2, ст.165, ст.167; 2004, № 35, ст. 3607; 2005, № 23, ст.2203; 2006, № 52 (ч. 1), ст. 5497; 2007, № 27, ст. 3213);

Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 43, ст. 4169; 2006, № 50, ст. 5280);

Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31 (ч. 1), ст. 3448);

Федеральным законом от 21 июля 2005 г/ № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

Законом Российской Федерации от 21 июля 1993 г. № 5485-1 «О государственной тайне» («Российская газета», 1993, № 182; Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 15, ст. 1768; 1997, № 41, ст.4673; 2002, № 52 (ч. 2),      ст. 5288; 2003, № 6, ст. 549, № 27 (ч. I), ст.2700, № 46 (2 ч.),    ст. 4449; 2004, № 27, ст.2711, № 35, ст. 3607); 

Законом Российской Федерации от 07 февраля 1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей» (Ведомости Съезда народных депутатов и Верховного Совета Российской Федерации, 1992, № 15, ст. 766; Собрание законодательства Российской Федерации,  1996,  № 3,  ст. 140;  1999,  № 51, ст. 6287; 2002, № 1 (ч.1), ст. 2; 2004, № 35,  ст.  3607,  № 45,  ст.  4377;  № 52  (ч. 1),  ст. 5275; 2006, № 31 (ч. 1), ст. 3439, № 43, ст. 4412; № 48, ст. 4943);

Указом Президента Российской Федерации от 06 марта 1997 г. № 188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 10, ст. 1127; 2005, № 39, ст. 3925);

Указом Президента Российской Федерации от 23 сентября 2005 г. №1111 «О  внесении изменений в перечень сведений конфиденциального характера, утверждённый  Указом Президента Российской Федерации от 06 марта 1997 г. №188» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 39, ст. 3925);

Указом Президента Российской Федерации от 30 ноября 1995 г. № 1203 «Об утверждении перечня сведений, отнесенных к государственной тайне» (Собрание  законодательства Российской Федерации, 1995, № 49, ст. 4775;  1998,  № 5,  ст. 561;  2001,  № 24,  ст.  2418;  № 38,  ст.  3724;  2002,  № 22, ст. 2074; 2005, № 10, ст. 807; 2006, № 8, ст. 892);

постановлением Правительства Российской Федерации от 08 сентября 2000 г. № 669 «Об утверждении Положения о федеральном картографо-геодезическом фонде» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 38, ст.3804; 2005, № 42, ст.4280); 

постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  28 марта 2000 г. № 273 «Об утверждении Положения о государственном геодезическом надзоре за геодезической и картографической деятельностью» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 14, ст. 1505; 2005, № 12, ст.1049; 2006, № 52 (ч. 3), ст.5587); 

постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  29  июля 2004 г. № 386 «Об утверждении Положения о Федеральном агентстве геодезии и картографии» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 31, ст.3272);

постановлением Правительства  Российской Федерации от 02 декабря 2004 г. № 726 «О порядке распоряжения исключительным правом Российской Федерации на результаты интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 49, ст.4917);

постановлением  Правительства  Российской Федерации  от 15 апреля 2005 г. № 221 «Об утверждении Правил оказания услуг почтовой связи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, №17, ст.1556);

постановлением  Правительства  Российской  Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 47, ст. 4933, 2007, №50, ст. 6285);

постановлением Правительства  Российской  Федерации от  21 ноября 2006 г. № 705 «О лицензировании деятельности в области геодезии и картографии» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 48, ст. 5036);

приказом Федерального агентства геодезии и картографии от 05 августа 2002 г. № 114-пр «Об утверждении Инструкции о порядке предоставления в пользование и использования материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда» (зарегистрирован Минюстом России 20 августа 2002 г., регистрационный № 3713);

приказом Федерального агентства геодезии и картографии от 13 мая 2005 г. № 84-пр «Об утверждении Положения о территориальных органах Федерального агентства геодезии и картографии» (зарегистрирован Минюстом России 06 июня 2005 г., регистрационный № 6694);

приказом Федерального агентства геодезии и картографии от 30 августа 2007 г. № 104-пр «Об утверждении Размеров платы за пользование материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда» ((зарегистрирован Минюстом России 9 октября 2007, регистрационный №10289);

приказом Минкультуры России от 08 ноября 2005 г. № 536 «О Типовой инструкции по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти» (зарегистрирован Минюстом России 27 января 2006 г., регистрационный № 7418);

приказом Минтранса России от 28 сентября 2007 г. № 137 «Об утверждении Административного регламента Федерального агентства геодезии и картографии по предоставлению государственной услуги по обеспечению заинтересованных лиц государственными топографическими картами и планами в графической, цифровой, фотографической и иных формах» (зарегистрирован Минюстом России 23 января 2008, регистрационный №10982).

4. Конечным результатом предоставления государственной услуги является обеспечение заявителей материалами и данными  федерального картографо-геодезического фонда.

4.1. В соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 1995 г. №209-ФЗ «О геодезии и картографии» получателями государственной услуги по предоставлению в пользование материалов и данных ФКГФ являются Российская Федерация, субъекты Российской Федерации, муниципальные образования, граждане и юридические лица (далее – заявители).
4.2. Федеральным законом от 26 декабря 1995 г. № 209-ФЗ «О геодезии и картографии» за пользование материалами и данными государственного картографо-геодезического фонда предусмотрено взимание платы. Федеральное агентство геодезии и картографии приказом от 30 августа 2007 г. № 104-пр, по согласованию с Министерством финансов Российской Федерации и федеральными органами исполнительной власти, на хранении в которых находятся материалы и данные федерального картографо-геодезического фонда, установило Размеры платы за пользование материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда.

4.3. Заявители оплачивают стоимость копирования и доставки почтовым отправлением предоставляемых им материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда.

2. Требования к порядку предоставления государственной услуги

5. Порядок информирования о правилах предоставления государственной услуги.

5.1. Государственная услуга по обеспечению заявителей материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда предоставляется Федеральным агентством геодезии и картографии и осуществляется через управления геодезии и картографии Роскартографии (окружные, межрегиональные, региональные) (далее – Управления) и организации-фондодержатели.

Перечень нормативных документов, в соответствии с которыми осуществляется государственная функция размещаются на официальном сайте Роскартографии по электронному адресу: www.roskart.gov.ru в разделе «Федеральный картографо-геодезический фонд».

5.2. Адреса, телефоны, режим работы Управлений и другая обязательная информация размещаются на официальном сайте Роскартографии по электронному адресу: www.roskart.gov.ru, а также на индивидуальных сайтах Управлений.

Перечень организаций-фондодержателей федерального картографо-геодезического фонда и Управлений приведен в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

График работы Управлений должен предусматривать прием и информирование заинтересованных лиц не менее трех дней в неделю.

5.3.Информацию о предоставлении государственной услуги заявители могут получить от должностных лиц Управлений по адресам и телефонам, указанным в приложении № 2  настоящего Регламента.

Информирование и консультирование о предоставлении государственной услуги осуществляется безвозмездно.

Консультации о государственной услуге предоставляются должностными лицами Управлений по письменным обращениям заявителей, по телефону, по электронной почте.

5.4. По письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде (почтой, электронной почтой либо через сайт в сети Интернет) в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения.

5.5.Информация по наиболее часто задаваемым вопросам размещается на официальном сайте Роскартографии в разделах «форум» и «направления деятельности».

5.6. По телефону предоставляется следующая информация:

о входящих номерах зарегистрированной в системе делопроизводства заявки о предоставлении материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда (далее – заявка) (приложение № 7 к настоящему Регламенту);

о принятом решении по конкретной заявке;

о нормативных правовых актах по вопросам обеспечения материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда (дата, номер, наименование нормативного правового акта);

о необходимых документах для обеспечения материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда;

о размещении на официальном сайте Роскартографии информации, а также справочных материалов по вопросам обеспечения материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда;

5.7. Длительность устного консультирования при личном обращении не может превышать 30 минут.

Длительность консультирования по телефону не может превышать 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, работник, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, назначить другое удобное для него время или предоставить информацию о публичной информации на соответствующем сайте в Интернете.

5.8. При консультировании по электронной почте по вопросам, указанным в пункте 5.6. настоящего Регламента, ответ на обращение заявителя направляется на электронный адрес в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления обращения.

Ответы на письменные обращения по вопросам, не предусмотренным пунктом 5.6 настоящего Регламента, направляются на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения.

5.9.Помещения для предоставления государственной услуги в Управлениях обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилии, имени, отчества, наименования должностей работников, предоставляющих государственную услугу.

5.10. В указанных помещениях размещаются стенды с информацией, относящейся к обеспечению заинтересованных лиц материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда и образцами документов, предоставляемых заинтересованными лицами для получения материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда.

Информационные стенды подразделяются на организационно-распорядительные и тематические.

Информация, размещаемая на информационных стендах, включает подпись руководителя организации или его заместителя, дату размещения.

На организационно-распорядительных стендах размещается следующая обязательная информация:

адреса, номера телефонов, адреса электронной почты Управлений;

режим работы Управлений;

номера кабинетов, фамилии, имена, отчества и наименования должностей работников, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц;

реквизиты для заполнения документов, подтверждающих оплату государственной услуги;

образцы заполнения документов, подтверждающих оплату государственной услуги;

адреса ближайших банковских учреждений, в которых можно произвести оплату государственной услуги;

адреса Управлений, администрирующих прилегающие территории;

перечень административно-территориальных образований, администрируемых Управлением;

карта-схема расположения территорий, администрируемых Управлением;

адреса сайтов в сети Интернет центрального аппарата Роскартографии и Управлений.

5.11. На тематических стендах размещается следующая обязательная информация:

документ, определяющий порядок предоставления заинтересованным лицам материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

форма и образец заполнения заявки;

рекомендации по заполнению заявки;

формы бланков документов, подтверждающих оплату услуг за предоставление материалов и документов;

размеры оплаты услуг за предоставление материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда;

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам обеспечения заинтересованных лиц материалами и данными ФКГФ.

Информационные тексты печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются.

6. Сроки исполнения государственной функции

6.1.Настоящим Регламентом предусмотрены следующие сроки предоставления государственной услуги: 

заявка должна быть рассмотрена должностным лицом Управления в срок не более 10 рабочих дней с момента ее регистрации;

общий срок рассмотрения заявки и принятия решения руководителем Управления о предоставлении или отказе в предоставлении материалов и данных федерального картографо - геоедзического фонда не должен превышать двух недель со дня поступления заявки (если для принятия решения требуется получение дополнительной информации по заявке и документам, прилагаемым к заявке, срок принятия решения может быть продлен до 30 дней);

уведомление об отказе или отсрочки в выдаче разрешения в письменной форме должно быть выдано в течение трех рабочих дней с момента принятия решения;

максимальный срок подбора запрашиваемых материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда в организации-фондодержателе не должен превышать 14 дней с момента обращения в нее заявителя;

уведомление организацией-фондодержателем заявителя о возможности предварительного ознакомления с подобранными материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда после завершения ей подбора запрашиваемых материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда в течение трех рабочих дней; 

счета за пользование материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда, в том числе за подбор, изготовление копий и выдачу материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда выставляются не позднее трех дней после подбора материалов;

письменное обращение (жалоба) должно быть зарегистрировано в течение трех дней с момента поступления и рассмотрено в срок, не превышающий 30 дней в соответствии с установленным действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги, либо отказа в предоставлении государственной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги служат:

   отсутствие в приложении к заявке документов, предусмотренных пунктом 8.1. Регламента;

 наличие в документах, прилагаемых к заявке, недостоверной или искаженной информации; 

 отсутствие в федеральном картографо-геодезическом фонде запрашиваемых заявителем материалов и данных.

Основанием для приостановления предоставления государственной услуги служит временное отсутствие в организации-фондодержателе запрашиваемых заявителем  материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда в хранилище. 

7. Требования к местам исполнения государственной услуги

Помещения для предоставления государственной услуги в Управлениях обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилии, имени, отчества, наименования должностей работников, предоставляющих государственную услугу.

В указанных помещениях размещаются стенды с информацией, относящейся к обеспечению заинтересованных лиц материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда и образцами документов, предоставляемых заинтересованными лицами для получения материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда.

Заявителям отводятся места со столами и стульями для оформления документов.

Рабочее место работника, предоставляющего государственную услугу, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме предоставить государственную услугу.

8. Для получения государственной услуги заявители в соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 1995 г. №209-ФЗ «О геодезии и картографии» и Инструкцией о порядке предоставления в пользование и использования материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда, утвержденной приказом Роскартографии от 05 августа 2002 г. № 114-пр  (зарегистрирован Минюстом России 20 августа 2002 г., регистрационный № 3713):

направляют по почте, электронной почте (при наличии соответствующих технических средств в Управлении) или предоставляют лично в Управление заявку, в которой указываются:

полное, сокращенное наименование и (если имеется) фирменное наименование,  организационно-правовая форма юридического лица, местонахождение;

фамилия, имя и (если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, гражданина, место его жительства;

наличие лицензии Роскартографии (номер, дата, кем и на какой срок выдана);

наименования конкретных материалов и данных, запрашиваемых в пользование из федерального картографо-геодезического фонда;

цели использования материалов и данных (для решения каких задач или создания какой производной продукции – вид, масштаб, тираж или объем и др.);

источник финансирования.

8.1. К заявке прилагаются:

 копии лицензий на геодезическую деятельность и (или) картографическую деятельность в соответствии с Федеральным законом от 08 августа 2001 г. №128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»;

 копия документа, свидетельствующего о регистрации в органах государственного геодезического надзора выполнения геодезических и картографических работ (предоставляется в тех случаях, когда целью использования материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда является выполнение работ, предусмотренных постановлением Правительства Российской Федерации от 21 ноября 2006 г. № 705 «О лицензировании деятельности в области геодезии и картографии»);

 копии документов, подтверждающих, что запрашиваемые материалы и данные федерального картографо-геодезического фонда будут использованы для проведения работ, финансируемых за счет средств федерального бюджета (предоставляются в тех случаях, когда финансирование геодезических и картографических работ осуществляется за счет средств федерального бюджета в соответствии с абзацем вторым пункта 4 статьи 9 Федерального закона от 26 декабря 1995 г. № 209-ФЗ «О геодезии и картографии»);

 копии документов,  необходимых для получения материалов и данных, содержащих сведения, составляющие государственную тайну или отнесенные к информации ограниченного распространения (в случаях, если запрашиваемые материалы и данные содержат сведения, составляющие государственную тайну или отнесенные к информации ограниченного распространения);

 копию документа, подтверждающего полномочия заинтересованного лица;

 опись документов, прилагаемых к заявке (Приложение № 8 к настоящему Регламенту).

8.2. По результатам рассмотрения заявок Управлением выдается разрешение на предоставление материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда (далее – разрешение) (приложение № 9 к настоящему Регламенту) или уведомление об отказе в выдаче разрешения на предоставление федерального картографо-геодезического фонда (далее – уведомление об отказе в выдаче разрешения) (приложение № 10 к настоящему Регламенту).

9. Федеральным законом от 26 декабря 1995 г. № 209-ФЗ «О геодезии и картографии» за пользование материалами и данными государственного картографо-геодезического фонда предусмотрено взимание платы. Федеральное агентство геодезии и картографии приказом от 30 августа 2007 г. № 104-пр, по согласованию с Министерством финансов Российской Федерации и федеральными органами исполнительной власти, на хранении в которых находятся материалы и данные федерального картографо-геодезического фонда, установило Размеры платы за пользование материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда.

10. Заинтересованные лица оплачивают стоимость копирования и доставки почтовым отправлением предоставляемых им материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда.

3. Административные процедуры

11. Последовательность действий по предоставлению государственной услуги (блок-схема) приведена в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

12. Для получения материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда заявитель направляет по почте, электронной почте (при наличии соответствующих технических средств в Управлении) или предоставляет лично в Управление заявку и документы, прилагаемые к заявке.

13. Началом предоставления государственной услуги является получение Управлением заявки.

13.1 Заявка, направленная в Управление почтовым отправлением или бумажная копия документа, полученного в электронном виде (при наличии электронной подписи), регистрируется в порядке делопроизводства и направляется должностному лицу, уполномоченному принимать документы, в день получения заявки.

13.2. При предоставлении заявки лично заявителем должностное лицо, уполномоченное принимать документы (далее – должностное лицо), знакомится с предоставленными документами, сверяя их по описи документов, прилагаемых к заявке, в день обращения.

13.3. Должностное лицо в день обращения заявителя заносит в журнал учета входящих документов информацию о поступивших документах, которая содержит:

порядковый номер записи;

дату приема документов;

предмет обращения заинтересованного лица;

общее количество документов и общее число листов в документах;

инициалы и фамилию работника, принявшего документы.

13.4. Если документы, необходимые для выдачи разрешений, предоставлены лично заявителем, должностное лицо на копии описи документов, прилагаемых к заявке, проставляет отметку с указанием даты приема документов.

13.5. Должностное лицо, принимая заявку, осуществляет проверку на:

категорию запрашиваемой информации;

наличие всех необходимых документов для предоставления заявителям материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда;

надлежащее оформление заявки;

соответствие срока действия лицензии на осуществление геодезической или картографической деятельности сроку, на который запрашиваются материалы и данные федерального картографо-геодезического фонда.

13.6. Должностное лицо регистрирует и передает заявку и прилагаемые к ней документы в установленном порядке для рассмотрения в день обращения заинтересованного лица.

14. Заявка должна быть рассмотрена должностным лицом в срок не более 10 рабочих дней с момента ее регистрации.

14.1. Должностное лицо рассматривает предоставленную заявку в целях выявления противоречий и недостоверной информации.

14.2. В целях всестороннего и объективного рассмотрения заявки должностное лицо вправе, в случае наличия сомнений в достоверности информации, необходимости проведения ее проверки или уточнения, обратиться к заявителю для получения дополнительной информации, в том числе по телефону или электронной почте. При этом заявитель  вправе в письменном виде предоставить должностному лицу соответствующую информацию.

14.3. В случае, если заявка оформлена с нарушением требований, или отсутствуют документы, прилагаемые к заявке, предусмотренные пунктом 8.1 части 2  настоящего Регламента, заявителю направляется (вручается) в течение трех рабочих дней уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявки и (или) предоставления отсутствующих документов (приложение № 11 к настоящему Регламенту), в том числе направляется по факсу или электронной почте.

15. В ходе рассмотрения заявки должностное лицо:

проводит анализ запрашиваемых материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда и сопоставляет его результаты со схемами геодезической и картографической изученности территории Российской Федерации, с базой метаданных материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда;

устанавливает организации-фондодержатели, в которых хранятся запрашиваемые материалы и данные федерального картографо-геодезического фонда;

запрашивает при необходимости сведения из соответствующих организаций-фондодержателей.

16. На основе результатов рассмотрения заявки должностное лицо готовит заключение с предложением принять решение:

о выдаче разрешения;

об отказе в выдаче разрешения.

16.1 Разрешение подписывает руководитель Управления.

16.2 При принятии решения об отказе в выдаче разрешения заявителю направляется уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором в обязательном порядке указываются причины отказа.

16.3. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда принимает руководитель Управления. Общий срок рассмотрения заявки и принятия решения не должен превышать двух недель со дня поступления заявки.

16.4.Если для принятия решения требуется получение дополнительной информации по заявке и документам, прилагаемым к заявке, срок принятия решения может быть продлен до 30 дней.

Руководитель Управления обязан в указанный срок уведомить заявителя о принятом решении.

17. Разрешение вручается лично (направляется по почте) заявителю в письменной форме.

18. Уведомление об отказе или отсрочки в выдаче разрешения должно быть выдано в письменной форме в течение трех рабочих дней с момента принятия решения и содержать  изложение причин отказа или отсрочки.

19. В случае отсутствия в приложении к заявке документов, предусмотренных пунктом 8 Части 2  Регламента, либо  наличия в документах, прилагаемых к заявке, недостоверной или искаженной информации, заинтересованному лицу вручается лично (направляется по почте) уведомление об отказе в выдаче разрешения. 

20. Отсрочка в предоставлении заинтересованному лицу материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда организацией-фондодержателем допускаются также в случае временного отсутствия запрашиваемых материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда в хранилище. В уведомлении об отсрочки в этом случае должен быть указан срок возможного получения запрашиваемых материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда.

21. Получение разрешения заинтересованным лицом фиксируется должностным лицом в книге учета разрешений.

22. Полученное разрешение и прилагаемые к нему документы передаются         работнику организации-фондодержателя, уполномоченному осуществлять подготовку к выдаче заявителю материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда.

23. Обеспечение заявителя лица материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда  осуществляется в  организациях-фондодержателях.

24. Должностное лицо организации-фондодержателя, уполномоченное осуществлять подбор материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда, проводит анализ запрашиваемых материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда, сопоставляет его с данными по наличию материалов в организации-фондодержателе и осуществляет подбор имеющихся запрашиваемых материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда.

25. После завершения подбора запрашиваемых материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда организация-фондодержатель уведомляет в течение трех рабочих дней заявителя (по телефону или почте) о возможности предварительного ознакомления с подобранными материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда.

Подбор должен осуществляться в сроки, не превышающие нормативы, установленные Федеральным агентством геодезии и картографии для подбора соответствующих материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда. Максимальный срок подбора запрашиваемых материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда  не должен превышать 14 дней.

26. Должностное лицо, уполномоченное осуществлять подбор материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда, знакомит заявителя с подобранными материалами и данными. Заявитель подписывает перечень материалов и данных, с которыми он был ознакомлен.

27. В соответствии с пунктами 4.2. и 4.3. Части 2  настоящего Регламента организации-фондодержатели выставляют заявителю счет за пользование материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда, в том числе за подбор, изготовление копий и выдачу материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда. Счета выставляются не позднее трех дней после подбора материалов.

28. После получения платежных документов организация-фондодержатель передает заявителю подобранные материалы и данные федерального картографо-геодезического фонда.

29. Должностное лицо организации-фондодержателя, уполномоченное обеспечивать материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда, после ознакомления с оригиналами платежных документов, свидетельствующих об оплате государственной услуги, предоставляет заявителю подготовленные материалы и данные федерального картографо-геодезического фонда лично или почтовым отправлением с наложенным платежом.

30. При получении материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда лично заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель заявителя дополнительно предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его полномочия на получение геодезических и картографических материалов, и расписывается в книге учета выданных материалов. 

31. В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2005 г. № 221 «Об утверждении Правил оказания услуг почтовой связи»  материалы и данные федерального картографо-геодезического фонда, предоставляемые заявителю по почте (спецсвязью, если они отнесены к информации ограниченного доступа), направляются по адресу, указанному в заявке, наложенным платежом.

32. Обязательным условием при передаче сведений, составляющих государственную тайну, является выполнение органами государственной власти, предприятиями, учреждениями и организациями требований, предусмотренных в статье 27 Федерального закона от 21 июля 1993 г. №5485-1 «О государственной тайне».

33. При обнаружении и устранении технической ошибки в разрешении Управление, которое внесло указанные исправления, направляет организации-фондодержателю уведомление об устранении технической ошибки  в течение трех рабочих дней с момента её обнаружения. Устранение технической ошибки производится бесплатно. 

Уведомление об устранении технической ошибки регистрируется в книге учета выданных разрешений.

34. Материалы и данные федерального картографо-геодезического фонда могут использоваться только в целях, указанных в разрешении.

Заявители обязаны обеспечить сохранность полученных во временное пользование материалы и данные федерального картографо-геодезического фонда  и возвращать их в установленные сроки.

Срок использования материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда устанавливается в разрешении.

Использование материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда в других (не указанных в разрешении) целях возможно только при оформлении дополнительной заявки на их использование  на общих основаниях и получении соответствующего разрешения.

Использование материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда, являющихся объектами интеллектуальной собственности, регулируется действующим законодательством Российской Федерации по интеллектуальной собственности.

35. После завершения использования материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда они подлежат возврату в организацию-фондодержатель в том же виде и состоянии с учетом естественного износа. Материалы и данные федерального картографо-геодезического фонда, выданные в виде копий, подлежат возврату или уничтожению заинтересованными лицами в соответствии с указанным в разрешении порядком.

36. Работник, уполномоченный принимать использованные материалы и данные, после ознакомления с возвращенными материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда (актом на уничтожение использованных материалов или его копией):

проводит проверку возвращенных материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда  (правильности оформления акта на уничтожение использованных материалов или его копии);

делает соответствующие отметки в регистрационных документах о возврате или уничтожении использованных материалов и данных.

37. Материалы и данные федерального картографо-геодезического фонда на бумажной основе, выданные в виде копий и подлежащие уничтожению после истечения установленного срока использования уничтожаются с составлением акта на уничтожение материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда  после истечения установленного срока их использования (приложение № 6 к настоящему Регламенту). Копия акта в течение трех дней высылается в организацию-фондодержатель.

38. Должностное лицо несет персональную ответственность за:

соблюдение порядка приема документов;

правильность внесения записи в журнал учета входящих документов;

соблюдение сроков рассмотрения документов;

соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

принятие мер по проверке предоставленных материалов и документов;

соблюдение сроков и порядка подготовки заключения, содержащего обоснования и предложения о разрешении или отказе в обеспечении заинтересованных лиц материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда;

правильную подготовку разрешения.  

38.1. Ответственность за соблюдение установленного порядка предоставления материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда  несут руководители организаций-фондодержателей.

38.2. Персональная ответственность должностных лиц Роскартографии (ее Управлений и организаций-фондодержателей) закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции (предоставлением государственной услуги)

39. Роскартография организует и осуществляет контроль за предоставлением государственной услуги.

 Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Роскартографии (Управлений и  организаций-фондодержателей).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

40. Обращения заявителей могут быть как в форме жалобы с просьбой о восстановлении нарушенных прав, так и в форме заявления, содержащего указания на недостатки в порядке оказания государственной услуги.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении государственной услуги 

41. Решения Роскартографии, органов государственного геодезического надзора, организации-фондодержателя, принятые в рамках предоставления государственной услуги, могут быть обжалованы:

в  Федеральное агентство геодезии и картографии по адресу: 117801,   ГСП-7, г. Москва В-218, ул. Кржижановского, д.  14, корпус 2;

в Министерство транспорта Российской Федерации по адресу: 109012,             г. Москва, ул.Рождественка, дом 1, стр. 1;  

в судебном порядке.

42. Заявители могут обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения  государственной функции должностным лицом Управления или организации-фондодержателя (далее - жалоба), к руководителю Управления или организации-фондодержателя.

Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, то они вправе обратиться письменно в Роскартографию по адресу:

117801 ГСП-7, г. Москва В-218, ул. Кржижановского, д.  14, корпус 2,  или по электронной почте, адрес которой размещен на  официальном сайте Роскартографии по электронному адресу: www.roskart.gov.ru.

В жалобе указываются:

фамилия, имя, отчество заявителя (его уполномоченного представителя);

полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

контактный почтовый адрес;

предмет жалобы;

личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя).

Письменное обращение должно быть зарегистрировано в течение трех дней с момента поступления и рассмотрено в срок, не превышающий 30 дней в соответствии с установленным действующим законодательством Российской Федерации.

43. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.  Второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заинтересованными лицами в различные органы государственной власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ (далее – дубликатные обращения), не рассматриваются. В случае поступления дубликатных обращений в Управление или организацию-фондодержатель, заявителю направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения  государственной функции на основании настоящего Регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя.

44. Заявителю должностным лицом, рассматривавшим жалобу, направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение пяти рабочих дней после принятия решения.

45. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной.

46. Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием:

принятых решений;

проведенных действий по предоставлению сведений и (или) применении административных мер ответственности к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления государственной услуги, повлекшие за собой жалобу заявителя.

47. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Часть 3
Распоряжение от имени Российской Федерации принадлежащим Российской Федерации исключительным правом на результаты интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии, входящие в состав федерального картографо-гедезического фонда.

1. Общие положения

1. Государственная функция: «Распоряжение от имени Российской Федерации принадлежащим Российской Федерации исключительным правом на результаты интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии, входящие в состав федерального картографо-гедезического фонда» (далее – распоряжение исключительным правом).

Для целей настоящего регламента под исключительным правом на результаты интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии понимаются  исключительные права на материалы и данные федерального картографо-геодезического фонда, являющиеся объектами авторского права, в том числе: картографические произведения (карты,  атласы и др.), базы данных, программы и др. 

2. Наименование федерального органа исполнительной власти, непосредственно исполняющего государственную функцию (предоставляющего государственную услугу): Федеральное агентство геодезии и картографии.

Федеральное агентство геодезии и картографии может уполномочить организацию-фондодержатель ФКГФ осуществлять предоставление государственной услуги в порядке, установленном законодательством.

3. Исполнение государственной функции «Распоряжение от имени Российской Федерации принадлежащим Российской Федерации исключительным правом на результаты интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии входящие в состав федерального картографо-гедезического фонда» осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 г. ( Собрание законодательства  Российской  Федерации,  1996,    № 3,  ст.  152; № 7, ст. 676; 2001, № 24, ст. 2421; 2003, № 30, ст. 3051; 2004, № 13,  ст. 1110; 2005, № 42, ст. 4212; 2006, № 29, ст. 3119; 2007, № 1 (ч. 1), ст. 1, № 30,     ст. 3745);

Гражданским кодексом (Часть четвертая) от 18 декабря 2006 г. №230-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 25.12.2006, N 52 (1 ч.), ст. 5496.);

Федеральным законом «О введении в действие части четвёртой Гражданского кодекса Российской Федерации от 18 декабря 2006 г. № 231-ФЗ ( "Собрание законодательства РФ", 25.12.2006, N 52 (1 ч.), ст. 5497);

Федеральным законом от 26 декабря 1995 г. № 209-ФЗ «О геодезии и картографии»  (Собрание  законодательства  Российской  Федерации, 1996, № 1, ст.2; 2003, № 2, ст.165, ст.167; 2004, № 35, ст. 3607; 2005, № 23, ст.2203; 2006, № 52 (ч. 1), ст. 5497; 2007, № 27, ст. 3213);

Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31 (ч. 1), ст. 3448);

Федеральным законом от 21 июля 2005 г/ № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» ("Собрание законодательства РФ", 25.07.2005, N 30 (ч. 1), ст. 3105);

Законом Российской Федерации от 21 июля 1993 г. № 5485-1 «О государственной тайне» («Российская газета», 1993, № 182; Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 15, ст. 1768; 1997, № 41, ст.4673; 2002, № 52 (ч. 2),      ст. 5288; 2003, № 6, ст. 549, № 27 (ч. I), ст.2700, № 46 (2 ч.),    ст. 4449; 2004, № 27, ст.2711, № 35, ст. 3607); 

Законом Российской Федерации от 07 февраля 1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей» (Ведомости Съезда народных депутатов и Верховного Совета Российской Федерации, 1992, № 15, ст. 766; Собрание законодательства Российской Федерации,  1996,  № 3,  ст. 140;  1999,  № 51, ст. 6287; 2002, № 1 (ч.1), ст. 2; 2004, № 35,  ст.  3607,  № 45,  ст.  4377;  № 52  (ч. 1),  ст. 5275; 2006, № 31 (ч. 1), ст. 3439, № 43, ст. 4412; № 48, ст. 4943);

Указом Президента Российской Федерации от 06 марта 1997 г. № 188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 10, ст. 1127; 2005, № 39, ст. 3925);

Указом Президента Российской Федерации от 23 сентября 2005 г. №1111 «О  внесении изменений в перечень сведений конфиденциального характера, утверждённый  Указом Президента Российской Федерации от 06 марта 1997 г. №188» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 39, ст. 3925);

Указом Президента Российской Федерации от 30 ноября 1995 г. № 1203 «Об утверждении перечня сведений, отнесенных к государственной тайне» (Собрание  законодательства Российской Федерации, 1995, № 49, ст. 4775;  1998,  № 5,  ст. 561;  2001,  № 24,  ст.  2418;  № 38,  ст.  3724;  2002,  № 22, ст. 2074; 2005, № 10, ст. 807; 2006, № 8, ст. 892);

постановлением Правительства Российской Федерации от 08 сентября 2000 г. № 669 «Об утверждении Положения о федеральном картографо-геодезическом фонде» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 38, ст.3804; 2005, № 42, ст.4280); 

постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  28 марта 2000 г. № 273 «Об утверждении Положения о государственном геодезическом надзоре за геодезической и картографической деятельностью» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 14, ст. 1505; 2005, № 12, ст.1049; 2006, № 52 (ч. 3), ст.5587); 

постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  29  июля 2004 г. № 386 «Об утверждении Положения о Федеральном агентстве геодезии и картографии» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 31, ст.3272);

постановлением Правительства  Российской Федерации от 02 декабря 2004 г. № 726 «О порядке распоряжения исключительным правом Российской Федерации на результаты интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 49, ст.4917);

Постановление Правительства Российской Федерации от 2 декабря 2007 г. № 633 «О внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 2 декабря 2004 г.  № 726»

постановлением  Правительства  Российской Федерации  от 15 апреля 2005 г. № 221 «Об утверждении Правил оказания услуг почтовой связи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, №17, ст.1556);

постановлением  Правительства  Российской  Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 47, ст. 4933, 2007, №50, ст. 6285);

постановлением Правительства  Российской  Федерации от  21 ноября 2006 г. № 705 «О лицензировании деятельности в области геодезии и картографии» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 48, ст. 5036);

приказом Федерального агентства геодезии и картографии от 05 августа 2002 г. № 114-пр «Об утверждении Инструкции о порядке предоставления в пользование и использования материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда» (зарегистрирован Минюстом России 20 августа 2002 г., регистрационный № 3713);

приказом Федерального агентства геодезии и картографии от 13 мая 2005 г. № 84-пр «Об утверждении Положения о территориальных органах Федерального агентства геодезии и картографии» (зарегистрирован Минюстом России 06 июня 2005 г., регистрационный № 6694);

приказом Федерального агентства геодезии и картографии от 30 августа 2007 г. № 104-пр «Об утверждении Размеров платы за пользование материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда» (зарегистрирован Минюстом России 9 октября 2007, регистрационный №10289);

4. Результатом исполнения государственной функции является:

- закрепление за Российской Федерацией исключительных прав на материалы и данные федерального картографо-геодезического фонда;

- заключение лицензионных договоров на передачу прав на использование материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда, направленных на обеспечение введения в хозяйственный оборот материалов и данных ФКГФ, являющихся объектами интеллектуальной собственности;

- выявление контрафактной продукции и обеспечение правовой защиты исключительных прав Российской Федерации на материалы и данные федерального картографо-геодезического фонда.

В соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 1995 г. №209-ФЗ «О геодезии и картографии» получателями государственной услуги по предоставлению прав на использование материалов и данных ФКГФ являются Российская Федерация, субъекты Российской Федерации, муниципальные образования, граждане и юридические лица (далее – заинтересованные лица).

2.  Требования к порядку исполнения государственной функции (предоставления государственной услуги)

5. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции (предоставления государственной услуги);

5.1.Государственная услуга по распоряжению от имени Российской Федерации принадлежащим Российской Федерации исключительным правом на результаты интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии, входящие в состав федерального картографо-гедезического фонда» предоставляется Федеральным агентством геодезии и картографии и осуществляется через управления геодезии и картографии Роскартографии (окружные, межрегиональные, региональные) (далее – Управления) и организации-фондодержатели.

5.2. Перечень нормативных документов, в соответствии с которыми осуществляется государственная услуга размещаются на официальном сайте Роскартографии по электронному адресу: www.roskart.gov.ru в разделе «Федеральный картографо-геодезический фонд».

5.3. Информацию о предоставлении государственной услуги заинтересованные лица могут получить от должностных лиц Управлений и организаций-фондодержателей по адресам и телефонам, указанным в приложении № 2 к  настоящему Регламенту.

5.4. Организация-фондодержатель, уполномоченная Роскартографией предоставлять государственную услугу обеспечивает размещение на своем сайте полной информации о перечне материалов и данных ФКГФ, на которые ей предоставлено право заключения лицензионных договоров и условия таких договоров.

Информирование и консультирование о предоставлении государственной услуги осуществляется безвозмездно.

5.5. Консультации о государственной услуге предоставляются должностными лицами Управлений и уполномоченных организаций-фондодержателей по письменным обращениям, по телефону, по электронной почте.

Длительность устного консультирования при личном обращении не может превышать 30 минут.

Длительность консультирования по телефону не может превышать 10 минут.

5.6. В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, работник, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, назначить другое удобное для него время или предоставить информацию о публичной информации на соответствующем сайте в Интернете.

5.7. По письменным обращениям ответ направляется в письменном виде (почтой, электронной почтой либо через сайт в сети Интернет) в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения.

Информация по наиболее часто задаваемым вопросам размещается на официальном сайте Роскартографии в разделе «вопросы-ответы».

6.  Сроки исполнения государственной функции (предоставления государственной услуги).

6.1. Поступивший от заявителя запрос на предоставление права на использование материалов и данных ФКГФ в качестве объектов интеллектуальной собственности рассматривается в срок не превышающий 30 дней. По истечении 30 дней заявителю должен быть направлен подписанный лицензионный договор или мотивированный отказ с обоснованием необходимости предоставления дополнительных материалов или изменения условий лицензионного договора.

6.2. Основанием для приостановления исполнения государственной функции является предоставлением заявителем неполного комплекта документов, установленного настоящим регламентом, или нарушение им требований гражданского законодательства, установленных для такого вида договоров.

7. Требования к местам исполнения государственной функции аналогичны требованиям, описанным в пункте 7 Части 2 настоящего регламента.

8. Для заключения лицензионного договора на передачу прав на использование материалов и данных ФКГФ заявители направляют в Роскартографию или уполномоченную организацию-фондодержатель следующие документы:

а) копии лицензий на геодезическую деятельность и (или) картографическую деятельность в соответствии с Федеральным законом от 08 августа 2001 г. № 128-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 33, ч. I, ст. 3430) (предоставляется в тех случаях, когда целью использования материалов и данных фонда является выполнение работ, предусмотренных постановлением Правительства Российской Федерации от 21 ноября 2006 г. № 705 «О лицензировании деятельности в области геодезии и картографии» (Собрание  законодательства Российской Федерации, 2006, № 48, ст. 5036);;

б) копия документа, свидетельствующего о регистрации в органах государственного геодезического надзора выполнения геодезических и картографических работ (предоставляется в тех случаях, когда целью использования материалов и данных фонда является выполнение работ, предусмотренных постановлением Правительства Российской Федерации от 21 ноября 2006 г. № 705 «О лицензировании деятельности в области геодезии и картографии» (Собрание  законодательства Российской Федерации, 2006, № 48, ст. 5036);

в) копии документов, подтверждающих, что запрашиваемые материалы и данные фонда будут использованы для проведения работ, финансируемых за счет средств федерального бюджета (предоставляются в тех случаях, когда финансирование геодезических и картографических работ осуществляется за счет средств федерального бюджета в соответствии с абзацем вторым пункта 4 статьи 9 Федерального закона от 26 декабря 1995 г. № 209-ФЗ «О геодезии и картографии» (Собрание  законодательства  Российской  Федерации, 1996, № 1, ст. 2; 2003, № 2, ст. 165, ст. 167; 2004, № 35, ст. 3607; 2005, № 23, ст. 2203);

г) разрешение на использование материалов и данных ФКГФ, выданное Управлением;

д) проект лицензионного договора с приложением перечня материалов и данных ФКГФ,  на которые запрашиваются права на использование;

е) обоснование расчета вознаграждения за предоставление прав на использование материалов и данных ФКГФ.

9. Проект лицензионного договора подготавливается с учетом следующего.

9.1.По лицензионному договору Роскартография - обладатель исключительного права на результат интеллектуальной деятельности (лицензиар) предоставляет или обязуется предоставить другой стороне (лицензиату) право использования такого результата   предусмотренных договором пределах.

Сторона, получившая по лицензионному договору от Роскартографии право использования результатов интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии (лицензиат), может использовать этот результат «только в пределах тех прав и теми способами, которые предусмотрены лицензионным договором. Право использования результата интеллектуальной деятельности, прямо не указанное в лицензионном договоре, не считается представленным лицензиату».

9.2.Лицензионный договор заключается в письменной форме. Несоблюдение письменной формы  влечет за собой недействительность лицензионного договора.

В лицензионном договоре должна быть указана территория, на которой допускается использование результата интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии. Если в договоре она не указана, лицензиат вправе осуществлять их использование на всей территории Российской Федерации.

9.3.Срок, на который заключается лицензионный договор, не может превышать срок  действия исключительного права на результат интеллектуальной деятельности. В случае, когда в лицензионном договоре срок действия не определен, договор считается заключенным на пять лет.

По лицензионному договору лицензиат обязуется уплатить лицензиару обусловленное договором вознаграждение. Если условия о размере вознаграждения или порядок его определения в возмездном лицензионном договоре не оговорены, договор считается незаключенным.

9.4. Лицензионный договор может предусматривать:

1) предоставление лицензиату права использования результата интеллектуальной деятельности  сохранением за лицензиаром права выдачи лицензий другим лицам (простая (неисключительная) лицензия);

2) предоставление лицензиату права использования результата интеллектуальной деятельности без сохранения за лицензиаром права выдачи лицензий другим лицам (исключительная лицензия).

9.5. Если лицензионным договором не предусмотрено иное, лицензия предполагается простой (неисключительной).

Лицензиат обязан представлять лицензиару отчеты об использовании результатов интеллектуальной деятельности. Если условия о сроке и порядке предоставления отчетов в договоре отсутствуют, лицензиат обязан предоставлять такие отчеты лицензиару по его требованию.

9.6.В течение срока действия лицензионного договора лицензиар обязан воздерживаться от каких-либо действий, способных затруднить осуществление лицензиатом предоставленного ему права использования результата интеллектуальной деятельности в установленных договором пределах».

9.7. При нарушении лицензиатом обязанности уплатить лицензиару в установленный лицензионным договором срок вознаграждения за предоставление права использования результатов интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии лицензиар может в одностороннем порядке отказаться от лицензионного договора и потребовать возмещения убытков,  причиненных расторжением такого договора. 

9.8.При письменном согласии лицензиара лицензиат может по договору предоставить право использования результата интеллектуальной деятельности  другому лицу  (сублицензионный договор).

По сублицензионному договору сублицензиату могут быть представлены права использования результата интеллектуальной деятельности»  «в пределах тех прав и тех способов использования, которые предусмотрены лицензионным договором для лицензиата.

Сублицензионный договор, заключенный на срок, превышающий срок действия лицензионного договора, считается заключенным на срок действия лицензионного договора.

10. Для получения материалов и данных фонда, отнесенных к информации ограниченного доступа, заинтересованные лица в соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 1995 г. №209-ФЗ «О геодезии и картографии», ст. 9, п. 6 (Собрание  законодательства  Российской  Федерации, 1996, № 1, ст. 2; 2003, № 2, ст. 165, ст. 167; 2004, № 35, ст. 3607; 2005, № 23, ст. 2203) дополнительно предоставляют (в соответствии с Законом Российской Федерации от 21 июля 1993 г. № 5485-1 «О государственной тайне» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 41, ст. 4673; 2003, № 27 (ч. I), ст. 2700, № 46 (ч. 2), ст. 4449; 2004, № 27, ст. 2711, № 35, ст. 3607) копию документа, дающего право на получение сведений, отнесенных к информации ограниченного доступа (если запрашиваемые материалы и данные фонда относятся к информации, доступ к которой ограничен федеральными законами);

11. Лицензионные договоры на предоставление права на использование материалов ФКГФ являются возмездными. Безвозмездная передача прав на использование материалов и данных ФКГФ допускается в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

III. Административные процедуры

12.Закрепление прав на материалы и данные ФКГФ полученные при выполнении государственных контрактов, заключаемых Роскартографией, осуществляется на основе включения в государственные контракты условий о закреплении прав за Российской Федерацией в соответствии с законодательством Российской Федерации.

13. При закреплении прав на материалы и данные ФКГФ за исполнителем, лицо, указанное государственным заказчиком, вправе безвозмездно использовать эти результаты в целях выполнения работ или осуществления поставок продукции для федеральных государственных нужд.

14. В случаях, когда законодательством Российской Федерации предусмотрено получение охранных документов на материалы и данные ФКГФ, расходы по обеспечению правовой охраны результатов научно-технической деятельности осуществляются:

при закреплении прав на них за Российской Федерацией - за счет выделяемых государственным заказчикам средств федерального бюджета;

при закреплении прав на них за исполнителем - за счет средств исполнителя.

15. Предоставление хозяйствующим субъектам исключительных прав на материалы и данные ФКГФ , принадлежащих Российской Федерации осуществляется на возмездных условиях на конкурсной основе в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. При этом исполнитель, в процессе деятельности которого были получены данные результаты, имеет при прочих равных условиях преимущество перед третьими лицами. 

16. Бессрочная передача исключительных прав на материалы и данные ФКГФ не допускается. 

17. Исключительное право Российской Федерации на результаты интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии, входящие в состав федерального картографо-геодезического фонда Российской Федерации, не подлежит приватизации в составе имущественного комплекса федерального государственного унитарного предприятия.

18. Предоставление хозяйствующим субъектам неисключительных прав на использование материалов и данных ФКГФ осуществляется на основании запроса, поступающего от заинтересованного лица в организацию-фондодержатель, уполномоченную Роскартографией, с представлением документов в соответствии с п.8. Части 3 настоящего Регламента.
19. В целях обеспечения эффективного предоставления государственной услуги Роскартография :

- заключает с организациями-фондодержателями ФКГФ лицензионные договоры о передаче прав на использование материалов и данных ФКГФ с правом заключения сублицензионных договоров;

- осуществляет ведение базы данных лицензионных договоров;

- разрабатывает примерные лицензионные договоры для различных видов материалов и данных ФКГФ;

- обеспечивает максимальную формализацию процедуры заключения лицензионных договоров, в т.ч. посредством заключения публичных договоров для отдельных видов материалов и данных ФКГФ и отдельных способов использования; 

- устанавливает порядок и размеры выплаты авторских вознаграждений при использовании материалов и данных ФКГФ;

- устанавливает минимальные размеры вознаграждения за использование материалов ФКГФ при заключении лицензионных договоров;

- разрабатывает и утверждает методику выявления контрафактной картографической продукции и анализа степени заимствования исходных картографических материалов;

- осуществляет представительство интересов Российской Федерации по делам, связанным с рассмотрением вопросов об исключительном праве на результаты интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии. 

20.На всех картографических произведениях, материалах и данных, созданных по государственному контракту на разработку, изготовление и поставку картографической и топографической продукции для федеральных государственных нужд, а также созданных по авторским договорам на создание картографических произведений, заключенным Роскартографией, наряду со знаком охраны авторского права Роскартографии размещается информация об авторском праве в виде надписи –

«Любое воспроизведение карты (атласа и т.д.) и ее (его) частей, а также ее (его) использование для создания производного произведения допускается только с разрешения Роскартографии». 

21.В целях обеспечения защиты авторского права Роскартографией могут использоваться технические средства защиты , контролирующие доступ к цифровым и электронным картографическим материалам и данным, объектам авторского права, предотвращающие либо ограничивающие осуществление действий, которые не разрешены Роскартографией в отношении этих материалов и данных. Порядок использования таких средств утверждается Роскартографией.

Не допускается осуществление без разрешения Роскартографии действий, направленных на снятие ограничений использования цифровых и электронных картографических материалов и данных, объектов авторского права, установленных путем применения технических средств защиты авторского права.

Не допускается изготовление, распространение, сдача в прокат, предоставление во временное безвозмездное пользование, импорт, реклама любых материалов и данных ФКГФ , их использование в целях получения дохода либо оказание услуг в случаях, если в результате таких действий становится невозможным использование технических средств защиты авторского права либо эти технические средства не смогут обеспечить надлежащую защиту этого права.

22.В соответствии с действующим законодательством в области интеллектуальной собственности контрафактными являются экземпляры картографических произведений, материалов и данных, изготовление, использование или распространение которых влечет за собой нарушение имущественных исключительных прав Роскартографии и (или) неимущественных прав авторов.

23. Выявление контрафактной продукции осуществляется Управлениями и организациями-фондодержателями на основе анализа рынка картографо-геодезической продукции с привлечением базы данных по лицензионным договорам.

Управления и организации-фондодержатели ФКГФ организуют по доверенности от Роскартографии:

 
- выявление контрафактной картографической продукции;

- претенционную работу в целях досудебного урегулирования дел;

- подготовку и направление судебных исков по факту выпуска контрафактной продукции и представительство в судах.

IV.  Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции (предоставлением государственной услуги);

24. Роскартография организует и осуществляет контроль за предоставлением государственной услуги.

Организации-фондодержатели представляют в Роскартографию ежеквартальные отчеты по лицензионным договорам до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.

25. Управления и организации-фондодержатели представляют в Роскартографию ежеквартальные отчеты о выявленной контрафактной продукции и принятых мерах. Отчеты представляются в Роскартографию до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
26. Лицензиаты обязаны представлять лицензиару отчеты об использовании результатов интеллектуальной деятельности в соответствии с условиями лицензионных договоров. Если условия о сроке и порядке предоставления отчетов в договоре отсутствуют, лицензиат обязан предоставлять такие отчеты лицензиару по его требованию.

27. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Роскартографии (Управлений и  организаций-фондодержателей).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

28. Обращения заявителей могут быть как в форме жалобы с просьбой о восстановлении нарушенных прав, так и в форме заявления, содержащего указания на недостатки в порядке оказания государственной услуги.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении государственной услуги 

29. Решения Роскартографии, органов государственного геодезического надзора, организации-фондодержателя, принятые в рамках предоставления государственной услуги, могут быть обжалованы:

в  Федеральное агентство геодезии и картографии по адресу: 117801,   ГСП-7, г. Москва В-218, ул. Кржижановского, д.  14, корпус 2;

в Министерство транспорта Российской Федерации по адресу: 109012,             г. Москва, ул.Рождественка, дом 1, стр. 1;  

в судебном порядке.

30. Заявители могут обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения  государственной функции должностным лицом Управления или организации-фондодержателя (далее - жалоба), к руководителю Управления или организации-фондодержателя.

Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, то они вправе обратиться письменно в Роскартографию по адресу:

117801 ГСП-7, г. Москва В-218, ул. Кржижановского, д.  14, корпус 2,  или по электронной почте, адрес которой размещен на  официальном сайте Роскартографии по электронному адресу: www.roskart.gov.ru.

В жалобе указываются:

фамилия, имя, отчество заявителя (его уполномоченного представителя);

полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

контактный почтовый адрес;

предмет жалобы;

личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя).

31. Письменное обращение должно быть зарегистрировано в течение трех дней с момента поступления и рассмотрено в срок, не превышающий 30 дней в соответствии с установленным действующим законодательством Российской Федерации.

32. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.  Второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заинтересованными лицами в различные органы государственной власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ (далее – дубликатные обращения), не рассматриваются. В случае поступления дубликатных обращений в Управление или организацию-фондодержатель, заявителю направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

33. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения  государственной функции на основании настоящего Регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя.

34. Заявителю должностным лицом, рассматривавшим жалобу, направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение пяти рабочих дней после принятия решения.

35. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной.

Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием:

принятых решений;

проведенных действий по предоставлению сведений и (или) применении административных мер ответственности к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления государственной услуги, повлекшие за собой жалобу заявителяя.

36. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Часть 4

Организация создания и ведения в пределах своей компетенции региональных  картографо-геодезических фондов

I. Общие положения

1. Наименование государственной функции

Организация создания и ведения в пределах своей компетенции региональных  картографо-геодезических фондов

2. Наименование федерального органа исполнительной власти, непосредственно исполняющего государственную функцию 

Государственную функцию  «Организация создания и ведения в пределах своей компетенции региональных  картографо-геодезических фондов» исполняет Федеральное агентство геодезии и картографии  (Роскартография),его территориальные органы (управления геодезии и картографии), а также организации-фонгдодержатели, подведомственные Роскартографии.

Непосредственное ведение региональных картографо-геодезических фондов осуществляют уполномоченные организации-фондодержатели федерального картографо-геодезического фонда , подведомственные Роскартографии, по федеральным округам (далее – организации-фондодержатели РКГФ).

Информационное и технологическое обеспечение исполнения государственной функции осуществляется организациями, подведомственными Роскартографи.
Роскартография организует методическое обеспечение и координацию деятельности организаций -фондодержателей по ведению региональных картографо-геодезических фондов . В исполнении государственной функции участвуют также другие федеральные органы исполнительной власти, имеющие ведомственные картографо-геодезические фонды или осуществляющие хранение материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда, или создание и хранение картографо-геодезических материалов в рамках выполнения возложенных на них функций, например. в составе государственного фонда данных, полученных в результате проведения землеустройства, государственного фонда инженерных изысканий, при информационном обеспечении градостроительной деятельности, создании схем территориального планирования и др.

Роскартография осуществляет межведомственное взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти, участвующими в создании региональных фондов.

3. Исполнение Федеральным агентством геодезии и картографии государственной функции организации создания и ведения в пределах своей компетенции региональных картографо-геодезических фондов осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 г. («Российская газета», 1993, № 237; Собрание законодательства  Российской  Федерации,  1996,    № 3,  ст.  152; № 7, ст. 676; 2001, № 24, ст. 2421; 2003, № 30, ст. 3051; 2004, № 13,  ст. 1110; 2005, № 42, ст. 4212; 2006, № 29, ст. 3119; 2007, № 1 (ч. 1), ст. 1, № 30,     ст. 3745);

"Лесным кодексом Российской Федерации" от 04.12.2006 № 200-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 11.12.2006, № 50, ст. 5278,)

"Градостроительным кодексом Российской Федерации" от 29.12.2004 № 190-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16,);
«Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях» от 30.12.2001 № 195-ФЗ( (ред. от 06.12.2007) 

Федеральным законом от 26 декабря 1995 г. № 209-ФЗ «О геодезии и картографии»  (Собрание  законодательства  Российской  Федерации, 1996, № 1, ст.2; 2003, № 2, ст.165, ст.167; 2004, № 35, ст. 3607; 2005, № 23, ст.2203; 2006, № 52 (ч. 1), ст. 5497; 2007, № 27, ст. 3213);

Законом Российской Федерации от 21 июля 1993 г. № 5485-1 «О государственной тайне» ( Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 15, ст. 1768; 1997, № 41, ст.4673; 2002, № 52 (ч. 2),      ст. 5288; 2003, № 6, ст. 549, № 27 (ч. I), ст.2700, № 46 (2 ч.),    ст. 4449; 2004, № 27, ст.2711, № 35, ст. 3607); 

Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 43, ст. 4169; 2006, № 50, ст. 5280);

Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31 (ч. 1), ст. 3448);

Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" ( "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, № 31, ст. 4017,)

Федеральным законом от 18.12.2006 № 231-ФЗ (ред. от 24.07.2007) "О введении в действие части четвертой гражданского кодекса Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 25.12.2006, № 52 (1 ч.), ст. 5497).

Федеральным законом от 18.06.2001 № 78-ФЗ  (ред. от 04.12.2006) «О землеустройстве" ("Собрание законодательства РФ", 25.06.2001, № 26, ст. 2582);
Законом Российской Федерации от 07 февраля 1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей» (Ведомости Съезда народных депутатов и Верховного Совета Российской Федерации, 1992, № 15, ст. 766; Собрание законодательства Российской Федерации,  1996,  № 3,  ст. 140;  1999,  № 51, ст. 6287; 2002, № 1 (ч.1), ст. 2; 2004, № 35,  ст.  3607,  № 45,  ст.  4377;  № 52  (ч. 1),  ст. 5275; 2006, № 31 (ч. 1), ст. 3439, № 43, ст. 4412; № 48, ст. 4943);

Указом Президента Российской Федерации от 06 марта 1997 г. № 188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 10, ст. 1127; 2005, № 39, ст. 3925);

Указом Президента Российской Федерации от 23 сентября 2005 г. №1111 «О  внесении изменений в перечень сведений конфиденциального характера, утверждённый  Указом Президента Российской Федерации от 06 марта 1997 г. №188» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 39, ст. 3925);

Указом Президента Российской Федерации от 30 ноября 1995 г. № 1203 «Об утверждении перечня сведений, отнесенных к государственной тайне» (Собрание  законодательства Российской Федерации, 1995, № 49, ст. 4775;  1998,  № 5,  ст. 561;  2001,  № 24,  ст.  2418;  № 38,  ст.  3724;  2002,  № 22, ст. 2074; 2005, № 10, ст. 807; 2006, № 8, ст. 892);

постановлением Правительства Российской Федерации от 08 сентября 2000 г. № 669 «Об утверждении Положения о федеральном картографо-геодезическом фонде» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 38, ст.3804; 2005, № 42, ст.4280); 

постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  28 марта 2000 г. № 273 «Об утверждении Положения о государственном геодезическом надзоре за геодезической и картографической деятельностью» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 14, ст. 1505; 2005, № 12, ст.1049; 2006, № 52 (ч. 3), ст.5587); 

постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  29  июля 2004 г. № 386 «Об утверждении Положения о Федеральном агентстве геодезии и картографии» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 31, ст.3272);

постановление Правительства РФ от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности" (Собрание законодательства РФ, 19.06.2006, № 25, ст. 2725,)

постановлением Правительства  Российской Федерации от 02 декабря 2004 г. № 726 «О порядке распоряжения исключительным правом Российской Федерации на результаты интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 49, ст.4917);

постановлением  Правительства  Российской Федерации  от 15 апреля 2005 г. № 221 «Об утверждении Правил оказания услуг почтовой связи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, №17, ст.1556);

постановлением  Правительства  Российской  Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 47, ст. 4933);

постановлением Правительства  Российской  Федерации от  21 ноября 2006 г. № 705 «О лицензировании деятельности в области геодезии и картографии» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 48, ст. 5036);

приказом Роскартографии от 05 августа 2002 г. № 114-пр «Об утверждении Инструкции о порядке предоставления в пользование и использования материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда» (зарегистрирован Минюстом России 20 августа 2002 г., регистрационный № 3713);

приказом Роскартографии от 13 мая 2005 г. № 84-пр «Об утверждении Положения о территориальных органах Федерального агентства геодезии и картографии» (зарегистрирован Минюстом России 06 июня 2005 г., регистрационный № 6694);

приказом Минкультуры России от 08 ноября 2005 г. № 536 «О Типовой инструкции по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти» (зарегистрирован Минюстом России 27 января 2006 г., регистрационный № 7418).

приказом Минрегиона России № 74, Минэкономразвития России № 120, Роскартографии № 20-пр от 01.08.2007  "Об утверждении требований к техническим и программным средствам ведения слоев цифровой картографической основы схем территориального планирования Российской Федерации" (зарегистрировано в Минюсте России 29.08.2007 № 10078) (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, № 38, 17.09.2007);
приказом Федерального агентства геодезии и картографии от 30 августа 2007 г. № 104-пр «Об утверждении Размеров платы за пользование материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда» (зарегистрирован Минюстом России 9 октября 2007, регистрационный №10289);

приказом Минкультуры России от 08 ноября 2005 г. № 536 «О Типовой инструкции по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти» (зарегистрирован Минюстом России 27 января 2006 г., регистрационный № 7418);

приказом Минтранса России от 28 сентября 2007 г. № 137 «Об утверждении Административного регламента Федерального агентства геодезии и картографии по предоставлению государственной услуги по обеспечению заинтересованных лиц государственными топографическими картами и планами в графической, цифровой, фотографической и иных формах» (зарегистрирован Минюстом России 23 января 2008, регистрационный №10982).

приказом Роскартографии от 24.11.2006 № 109-пр «Об утверждении формы представления в Федеральное агентство геодезии и картографии сведений о наличии в ведомственных картографо-геодезических фондах материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда и местах их хранения" (зарегистрировано в Минюсте России 13.12.2006 № 8581).

4. Результатом исполнения государственной функции является создание региональных картографо-геодезических фондов (далее – РКГФ), включающих в себя геодезические, картографические, топографические, гидрографические, аэрокосмосъемочные, гравиметрические материалы и данные, в том числе в цифровой форме, полученные в результате осуществления геодезической и картографической деятельности на определенную территорию и находящиеся на хранении в организациях-фондодержателях.

РКГФ представляют собой межведомственные центры обеспечения информационного обмена и предоставления доступа к данным государственного картографо-геодезического фонда посредством предоставления государственных услуг в электронном виде в результате создания многофункциональных центров предоставления государственных услуг по картографо-геодезическому обеспечению органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации юридических и физических лиц .

В соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 1995 г. №209-ФЗ «О геодезии и картографии» получателями государственной услуги по предоставлению в пользование материалов и данных РКГФ являются Российская Федерация, субъекты Российской Федерации, муниципальные образования, граждане и юридические лица (далее – заинтересованные лица).

Реализация исполнения государственной функции  включает в себя:

исполнение государственной функции по созданию и ведению региональных картографо-геодезических фондов организациями-фондодержателями;

предоставление государственной услуги по предоставлению в пользование заинтересованным лицам материалов и данных РКГФ;

исполнение государственной функции по распоряжению от имени Российской Федерации принадлежащим Российской Федерации исключительным правом на результаты интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии, входящие в состав региональных картографо-геодезических фондов.
Блок схема исполнения государственной функции «Организация создания и ведения в пределах своей компетенции региональных  картографо-геодезических фондов» приведена в приложении №1 .

Предоставление государственной услуги по предоставлению в пользование заинтересованным лицам материалов и данных РКГФ осуществляется в соответствии с Частью 2 Административного регламента.

 Исполнение государственной функции по распоряжению от имени Российской Федерации принадлежащим Российской Федерации исключительным правом на результаты интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии, входящие в состав региональных картографо-геодезических фондов, осуществляется в соответствии с Частью 3 Административного регламента.
II.  Требования к порядку исполнения государственной функции 

5.  Государственная функция исполняется Федеральным агентством геодезии и картографии и осуществляется через управления геодезии и картографии Роскартографии (окружные, межрегиональные, региональные) (далее – Управления) и организации-фондодержатели РКГФ.

Перечень нормативных документов, в соответствии с которыми осуществляется государственная функция размещаются на официальном сайте Роскартографии по электронному адресу: www.roskart.gov.ru в разделе «Региональные картографо-геодезические фонды».

Адреса, телефоны, режим работы Управлений и другая обязательная информация размещаются на официальном сайте Роскартографии по электронному адресу: www.roskart.gov.ru, а также на индивидуальных сайтах Управлений.

Перечень организаций-фондодержателей региональных картографо-геодезических фондов и Управлений приведен в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

График работы Управлений должен предусматривать прием и информирование заинтересованных лиц не менее трех дней в неделю.

Контроль за деятельностью Управлений и организаций-фондодержателей осуществляет Роскартография, расположенная по адресу: 117801ГСП-7, г. Москва, В-218, ул. Кржижановского, д. 14, корпус 2,  тел.  (495)  124-41-11, факс               (495) 124-35-35, e-mail i№fo@roskart.gov.ru.

Часы работы:  понедельник – четверг с 9.00 до 18.00 часов; пятница  с 9.00    часов до 16.45 минут, суббота и воскресенье – выходные дни, обед - 11.45-12.30   минут.

Информация по вопросам исполнения государственной функции, в том числе о ходе исполнения государственной функции размещается на официальном сайте Роскартографии по электронному адресу: www.roskart.gov.ru, а также на индивидуальных сайтах Управлений и организаций-фондордержателей РКГФ.

6. Государственная функция исполняется на основе заключения Роскартографией государственных контрактов с организациями-фондодержателями РКГФ, в которых указываются сроки их действия, и календарный план исполнения работ. 

Федеральные органы исполнительной власти,  участвующие в создании РКГФ, по согласованию с Роскартографией издают приказы, в которых устанавливают сроки предоставления в организации-фондодержатели РКГФ дубликатов материалов и данных ведомственных картографо-геодезических фондов и дубликатов картографо-геодезических материалов, создаваемых по государственным контрактам. В государственные контракты, связанные с созданием картографо-геодезических материалов, отнесенных установленным порядком к материалам РКГФ, государственными заказчиками включаются разделы, в которых предусматриваются обязанности исполнителей работ сдавать один экземпляр дубликатов созданных ведомственных картографо-геодезических материалов и данных  в организацию-фондодержатель РКГФ по закрепленной территории и устанавливаются соответствующие сроки.

Организация-фондодержатель РКГФ, в которую направляются дубликаты картографо-геодезических материалов определяется органами государственного геодезического надзора при регистрации картографо-геодезических работ на соответствующий регион. 

Сроки предоставления в пользование материалов и данных РКГФ устанавливаются Частью 2 Административного регламента .

Основанием для приостановления исполнения организацией-фондодержателем РКГФ государственной функции является грубое нарушение условий действующего законодательства Российской Федерации или условий государственного контракта.

Исполнение организациями-фондодержателями РКГФ государственной функции создания и ведения РКГФ осуществляется в помещениях, специально оборудованных в соответствии с требованиями, установленными для организаций-фондодержателей федерального картографо-геодезического фонда, а также для организаций, осуществляющих архивное хранение материалов.

РКГФ включает в себя материалы и данные, находящиеся в федеральной собственности, собственности субъектов Российской Федерации и муниципальной собственности, а также в собственности юридических лиц и граждан. Учет и хранение материалов и данных РКГФ, являющихся федеральной собственностью, и материалов и данных, не являющихся федеральной собственностью, ведется раздельно.

7. Места для заявителей оформляются в соответствии с требованиями Части 2 Административного регламента. 
Размеры платы за предоставление в пользование и использование материалов и данных РКГФ устанавливаются Федеральным агентством геодезии и картографии по согласованию с Минфином России и другими федеральными органами исполнительной власти, предоставляющими соответствующие материалы и данные в РКГФ.

III. Административные процедуры;

8. Заключение государственных контрактов Роскартографии с организациями-фондодержателями РКГФ осуществляется в соответствии с федеральным законом Российской Федерации Ф от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и  относится к случаям размещения заказа у единственного поставщика в соответствии с подпунктом 5) пункта 2 статьи 55 указанного закона.

При этом заказчик в срок не позднее одного рабочего дня со дня заключения контракта с организацией-фондордержателем РКГФ обязан уведомить уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти.  К уведомлению прилагается копия заключенного контракта.

В госконтракте указываются все работы, которые обязана выполнить организация-фондоджержатель РКГФ в соответствии с возложенными на нее функциями.

9. Нормативно-технические документы Роскартографии устанавливают порядок, нормы и правила организации создания и ведения РКГФ организациями-фондодержателями, хранения и предоставления в пользование материалов и данных РКГФ.

Федеральное агентство геодезии и картографии по согласованию с Федеральным архивным агентством устанавливает и обеспечивает единый порядок учета, хранения материалов и данных РКГФ и отчетности организаций-фондодержателей РКГФ.

Учет материалов и данных РКГФ, отнесенных к Архивному фонду Российской Федерации, осуществляется в соответствии с требованиями нормативных документов Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации.

Учет и хранение материалов и данных фонда, обобщение и представление сведений о них в Федеральное архивное агентство осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации об Архивном фонде Российской Федерации и архивах и соглашением о депозитарном хранении материалов и данных фонда, заключенным Федеральным агентством геодезии и картографии и Федеральным архивным агентством.

10.  Приказами Роскартографии для каждой организации-фондодержателя РКГФ определяются:

- территория федерального округа, на который осуществляется хранение материалов и данных РКГФ;

- перечень материалов и данных РКГФ, подлежащих хранению в данной организации-фондодержателе, в том числе из ведомственных картографо-геодезических фондов;

- основные функции данной организации-фондодержателя РКГФ .

11. В основные функции организаций-фондодержателей по ведению РКГФ входят:

- осуществлении функций организации-фондодержателя федерального картографо-геодезического фонда на закрепленную территорию

- приемка в фонд оригиналов и/или дубликатов материалов и данных ФКГФ, создаваемых по государственным контрактам, в целях  концентрации материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда на закрепленную территорию регионального картографо-геодезического фонда;

- прием на концентрацию дубликатов материалов и данных ведомственных картографо-геодезических фондов и результатов картографо-геодезических работ, выполняемых по государственным контрактам с федеральными органами исполнительной власти, на закрепленную территорию регионального картографо-геодезического фонда.

12. В Положении об организации-фондодержателе РКГФ устанавливается перечень материалов федерального картографо-геодезического фонда, концентрируемых в региональном картографо-геодезическом фонде на конкретный федеральный округ. Дубликаты указанных материалов поступают в организацию-фондодержатель РКГФ из соответствующих организаций-фондодержателей федерального картографо-геодезического фонда и подлежат учету в качестве материалов РКГФ установленным порядком.

13. Осуществление функций организации-фондодержателя федерального картографо-геодезического фонда на закрепленную территорию, а также приемка в фонд оригиналов и/или дубликатов материалов и данных ФКГФ, создаваемых по государственным контрактам, в целях  концентрации материалов и данных федерального картографо-геодезического фонда на закрепленную территорию регионального картографо-геодезического фонда, выполняются в соответствии с требованиями Части 1 Административного регламента и включают:

- приемка в фонд копий материалов и данных, подлежащих включению в фонд и полученных при осуществлении организациями и гражданами геодезической и картографической деятельности;

- организация учета, хранения, учета движения материалов и данных фонда, проведения инвентаризации, уничтожения устаревших материалов и данных;

- учет выдаваемых потребителям материалов и данных РКГФ и их копий;

- создание справочного аппарата по наличию и характеристикам материалов и данных РКГФ, в том числе в виде автоматизированных систем: базы метаданных, автоматизированной системы учета и др. по закрепленным территориям, материалам и данным;

- хранение материалов и данных фонда, содержащих сведения, составляющие государственную тайну или служебную информацию ограниченного распространения, в соответствии с требованиями действующего законодательства;

- предоставление установленным порядком отчетности по материалам и данным РКГФ;

- организация и обеспечение деятельности экспертной комиссии по вопросам РКГФ;

- обеспечение информирования общественности о материалах и данных, находящихся и поступающих в РКГФ (с использованием автоматизированных систем, сети Интернет, печатных изданий и др.);

- проведение экспертизы материалов и данных РКГФ по включению (исключению) материалов и данных в РКГФ и подготовка предложений по изменению сроков хранения и предложений по уничтожению устаревших материалов и данных РКГФ;

- организацию перевода материалов РКГФ на электронные носители (создание электронного архива);

- обеспечение сохранности материалов фонда;

- выявление уникальных документов.
Содержание вышеуказанных функций приведено в Части 1 Административного регламента.

14. Прием на концентрацию дубликатов материалов и данных ведомственных картографо-геодезических фондов и результатов картографо-геодезических работ, выполняемых по государственным контрактам с федеральными органами исполнительной власти, на закрепленную территорию регионального картографо-геодезического фонда осуществляется в соответствии с требованиями нормативных документов соответствующих федеральных органов исполнительной власти, определяющих  полноту и комплектность передаваемых материалов и данных.

Материалы и данные, содержащие сведения, составляющие государственную тайну, или информацию ограниченного распространения, передаются в организации-фондодержатели в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной тайне.

15. Положения о ведомственных картографо-геодезических фондах и  перечни включаемых в него материалов и данных утверждаются соответствующим федеральным органом исполнительной власти  по согласованию с Роскартографией. В Положения о ведомственных картографо-геодезических фондах включаются также перечни картографо-геодезических материалов и данных, дубликаты которых включаются в состав региональных картографо-геодезических фондов. 

16. Роскартографией по согласованию с заинтересованными федеральными органами исполнительной власти утверждается положение о каждой организации-фондодержателе РКГФ и перечни включаемых материалов и данных РКГФ на основе примерного положения о региональном картографо-геодезическом фонде, утверждаемого Правительством Российской Федерации.

17. В соответствии с перечнем материалов и данных, включаемых в региональный картографо-геодезический фонд при регистрации в Управлениях работ, выполняемых по государственным контрактам с федеральными органами исполнительной власти, содержащих выполнение картографо-геодезических работ, Управлением устанавливается перечень материалов и данных, дубликаты которых подлежат включению в РКГФ и организация-фондодержатель РКГФ, в которую они направляются .

18. Учет выбытия материалов и данных из РКГФ осуществляется на основании:

акта об уничтожении материалов и данных, не подлежащих хранению;

акта об изъятии  документов.

Акт об уничтожении материалов и данных в РКГФ составляется в случаях истечения сроков хранения, установленных для конкретных материалов и данных РКГФ. Отбор на уничтожение материалов и данных в организациях-фондодержателях осуществляют экспертные комиссии. Передача выделенных к уничтожению документов на утилизацию производится в соответствии с установленным порядком.

Если по результатам экспертизы, проводящейся Центральной экспертной комиссией Роскартографии по представлению экспертных комиссий организаций-фондодержателей, материалы, для которых истек срок хранения, могут быть отнесены к  имеющим научно-историческое значение и подлежащим постоянному хранению, для них может быть установлен новый вид хранения -  постоянное хранение.

Не допускается отбор материалов и данных РКГФ на хранение или уничтожение только по их названиям в описях (списках), на папках, делах, конвертах и т.п., без фактической проверки  и проведения экспертизы самих материалов и данных.

Подлинные (первичные) материалы и данные РКГФ постоянного хранения, пришедшие в негодность, могут быть заменены дубликатами, копиями на других носителях после согласования с Центральной экспертной комиссией Роскартографии. 

Материалы и данные РКГФ, подлежащие уничтожению, передаются на переработку (утилизацию) в установленном порядке.

В целях оптимизации организации хранения материалов и данных РКГФ может осуществляться плановый перевод материалов и данных на современные виды носителей.

Акты об изъятии  документов составляются в случаях изъятия материалов и данных РКГФ из организаций-фондодержателей в соответствии с действующим законодательством.

19. Применительно к материалам федерального картографо-геодезического фонда исключение материалов и данных производится в соответствии с Частью 1 Административного регламента

20. Применительно к материалам ведомственных картографо-геодезических фондов, включенных в РКГФ,  исключение материалов и данных производится в соответствии с нормативными документами федерального органа исполнительной власти, в ведении которого находится соответствующий  ведомственный картографо-геодезический фонд. 

21. Роскартография организует ведение межотраслевой базы метаданных о материалах и данных региональных картографо-геодезических фондов.

Результаты учета материалов и данных РКГФ  периодически передают в электронной форме организации-фондодержателю, определенному Роскартографией в качестве администратора межотраслевой базы метаданных, 

Инструкция по ведению межотраслевой базы метаданных утверждается Роскартографией, в которой определяется организация-фондодержатель, ответственная за администрирование межотраслевой  базы метаданных.

22. Федеральное агентство геодезии и картографии осуществляет от имени Российской Федерации распоряжение исключительным правом на результаты интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии, включенные в состав РКГФ.

Распоряжение исключительным правом осуществляется  в соответствии  с законодательством Российской Федерации в сфере интеллектуальной собственности и в соответствии с Частью 3 Административного регламента.
IV.  Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции

23.  Ответственность за организацию создания и ведения региональных картографо-гедезических фондов несут руководители организаций-фондодержателей РКГФ.

Персональная ответственность должностных лиц Роскартографии (ее Управлений и организаций-фондодержателей) закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

24. Роскартография организует и осуществляет контроль за исполнением государственной функции.

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Роскартографии (ее организаций-фондодержателей).

25. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции

26. Обращения заинтересованных лиц могут быть как в форме жалобы с просьбой о восстановлении нарушенных прав, так и в форме заявления, содержащего указания на недостатки в порядке оказания государственной услуги.

Решения Управления, организации-фондодержателя, принятые в рамках предоставления государственной услуги, могут быть обжалованы:

в  Федеральное агентство геодезии и картографии по адресу: 117801, ГСП-7, г. Москва В-218, ул. Кржижановского, д.  14, корпус 2;

в Министерство транспорта Российской Федерации по адресу: 109012, г. Москва, ул.Рождественка, дом 1, стр. 1;  

в судебном порядке.

27. Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления государственной услуги должностным лицом Управления или организации-фондодержателя (далее - жалоба), к руководителю Управления или организации-фондодержателя.

28. Если заинтересованные лица не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, то они вправе обратиться письменно в Роскартографию по адресу:

117801 ГСП-7, г. Москва В-218, ул. Кржижановского, д.  14, корпус 2,  или по электронной почте, адрес которой размещен на  официальном сайте Роскартографии по электронному адресу: www.roskart.gov.ru.

В жалобе указываются:

фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (его уполномоченного представителя);

полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

контактный почтовый адрес;

предмет жалобы;

личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя).

Письменное обращение должно быть зарегистрировано в течение трех дней с момента поступления и рассмотрено в срок, не превышающий 30 дней в соответствии с установленным действующим законодательством Российской Федерации.

29. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.  Второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заинтересованными лицами в различные органы государственной власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ (далее – дубликатные обращения), не рассматриваются. В случае поступления дубликатных обращений в Управление или организацию-фондодержатель, заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

30. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления государственной услуги на основании настоящего Регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

Заинтересованному лицу должностным лицом, рассматривавшим жалобу, направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение пяти рабочих дней после принятия решения.

31. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заинтересованному лицу направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной.

Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги на основании настоящего Регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием:

принятых решений;

проведенных действий по предоставлению сведений и (или) применении административных мер ответственности к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления государственной услуги, повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

32. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.




Приложение № 1






К Регламенту

Блок-схема

исполнения государственной функции «Организация создания и ведения в пределах своей компетенции федерального и региональных  картографо-геодезических фондов»
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	Прием и регистрация заявки Управлением

	
	
	
	
	
	

	Рассмотрение заявки Управлением



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Нет
	
	
	
	Да
	

	
	
	
	
	
	
	

	Уведомление Управления

об отказе в выдаче разрешения на

предоставление материалов (данных) федерального картографо-геодезического фонда
	
	Выдача разрешения Управлением

 

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Обращение заинтересованного лица в организацию-фондодержатель

	
	

	Подготовка в организации-фондодержателе к обеспечению заинтересованного лица

материалами (данными) федерального картографо-геодезического фонда

	
	
	
	
	
	

	Обеспечение заинтересованного лица государственными

материалами (данными) федерального картографо-геодезического фонда 

лично или почтовым отправлением

	
	
	
	
	
	

	Приемка в установленном порядке в организации-фондодержателе от заинтересованного лица 

материалов (данных) федерального картографо-геодезического фонда после их использования

 (акта об уничтожении использованных материалов (данных)
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Регламенту 
П Е Р Е Ч Е Н Ь

организаций–фондодержателей федерального                                                                              картографо-геодезического фонда и Управлений 
	№

п/п
	Наименование

предприятия
	Номер телефона,

адрес,факс,

электронная почта
Интернет-сайт

	1
	2
	3

	1
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Производственное объединение «Инженерная геодезия»   
	Тел. 8(383)221‑17‑59,

630132 г. Новосибирск, 

ул. Челюскинцев, д. 50

факс 221-06-88

ig@online.nsk.ru, online@cn.ru


	2
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Астраханское 

аэрогеодезическое предприятие» 
	Тел. 8(8512)54‑00‑10,

414040 г. Астрахань, ул. Победы,

д. 53

факс 25-37-00

astragp@hotbox.ru

	3
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Аэрогеодезия»


	Тел. 8(812)766-49-24,

192102, г. Санкт‑ Петербург,

ул. Бухарестская, д. 8, корп.1

факс 766-56-41

aerogeod@agspb.ru
http://www.agspb.ru

	4
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Балтийское 

аэрогеодезическое предприятие» 
	Тел. 8(4012)33‑00‑50,

236010, г. Калининград, проспект Победы, д.161

факс 33-23-81

baltagp@bytecity.ru, bazisps@bytecity.ru
http://www.baltagp.ru

	5
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Верхневолжское 

аэрогеодезическое предприятие» 
	Тел. 8(8312)17‑65‑21,

603122, г. Нижний Новгород, 

ул. Ванеева, д.205

факс 17-65-21

vagp@mts-nn.ru
http://www.vagp.nn.ru

	6
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Верхнеенисейское 

аэрогеодезическое предприятие» 
	Тел. 8(39132)5‑11‑55,

662605, г. Минусинск, Красноярского края, ул. Тувинская, д. 22

факс 5-08-79

veagp@minusa.ru

	7
	Федеральное государственное унитарное предприятие

«Восточно‑Сибирское 

аэрогеодезическое предприятие» 
	Тел. 8(3952)24‑37‑97,

664025 ГСП‑52 г. Иркутск,

ул. Нижняя Набережная, 

д. 14

факс 24-38-78, 33-42-84

vsagp@vsagp.ru

	1
	2
	3

	8
	Федеральное государственное унитарное предприятие, основанное на праве хозяйственного ведения,

«Дальневосточное

аэрогеодезическое предприятие» 
	Тел. 8(4212)32‑72‑32,

680000, г. Хабаровск, ул. Шеронова, д. 97

факс 30-43-19, 32-40-58

dvagp@dvagp.khv.ru

	9
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Забайкальское 

аэрогеодезическое предприятие» 
	Тел. 8(3022)36-47-21,

672010, г. Чита, ул. Амурская, 7

факс 36-43-81

zabagp@megalink.ru
zabagp@mail.chita.ru
http://www.megalink.ru/~zabagp

	10
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Западно‑Сибирское 

аэрогеодезическое предприятие» 
	Тел. 8(3452)47-24-03,

625031, г. Тюмень, ул. Таежная, д. 12

факс 47-33-34, 47-24-04

agp@tmn.ru


	11
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Красноярское 

аэрогеодезическое предприятие»
	Тел. 8(3912)22-67-42,

660020, г. Красноярск, 

ул. 3-я Дальневосточная, 1а

факс 22-67-52

kagp@mail.kts.ru


	12
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Московское ордена Трудового Красного Знамени 

аэрогеодезическое предприятие»
	Тел. 8(495)177-50-00,

109316, г. Москва, Волгоградский проспект,

д. 45

факс 177-59-00

magp@inteltec.ru
http://www.magp.ru

	13
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Новгородское 

аэрогеодезическое предприятие»


	Тел. 8(8162)73‑13‑47,

173003 Великий Новгород ГСП, ул. Германа,

д. 27

факс 77-22-07

agp@mail.natm.ru
http://www.vnagp.ru

	14
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Приморское 

аэрогеодезическое предприятие» 
	Тел. 8(4232)63‑38‑09,

690077 г. Владивосток, ул. 50 лет ВЛКСМ

д. 1

факс 63-37-20

primagp@mail.primorye.ru


	15
	Федеральное государственное унитарное предприятие

«Северо‑Восточное аэрогеодезическое предприятие»
	Тел. 8(4132)64‑28‑58,

685006 г. Магадан, ул. Берзина, 11

факс 64-28-61

mailto:sevvostagp@online.magadan.su


	16
	Федеральное государственное унитарное предприятие

«Северо‑Кавказское аэрогеодезическое предприятие» 
	Тел. 8(8793)36‑37‑50,

357500 Ставропольский край,

г. Пятигорск, пр. Горького, 4

факс 97-37-86, 36-37-53

skagp@helios.ru


	1
	2
	3

	17
	Федеральное государственное унитарное предприятие

«Средневолжское аэрогеодезическое предприятие»  
	Тел. 8(846)951‑92‑77,

443016, г. Самара, ул. Черемшанская,

д. 89/18

факс 951-92-77

svagp@samtel.ru
http://www.svagp.ru

	18
	Федеральное государственное унитарное предприятие Уралаэрогеодезия»


	Тел. 8(343)355‑12‑73,

620062 г. Екатеринбург К-62, 

ул. Первомайская, д. 74

факс 355-13-63 доб. 1‑00

uagp@mail.ur.ru; uagp@mail.ru
www.uagp.narod.ru

	19
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Южное аэрогеодезическое предприятие»


	Тел. 8(863)240‑87‑80,

344034, г. Ростов‑на‑Дону,

ул. Загорская, д. 17

факс 269-77-61

ugagp@donpac.ru
www.ugagpp.ru

	20
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Якутское аэрогеодезическое предприятие»


	Тел. 8(4112)34‑02‑11,

678980 г. Якутск, ул. Короленко, д. 2

факс 42-00-46, 42-29-56

yakutagp@sakha.ru

	21
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Уральское топографо‑маркшейдерское

предприятие «Уралмаркшейдерия»

 
	Тел. 8(351)741‑72‑32

454138, г. Челябинск,

ул. Первая Порядковая, д. 10

факс 741-72-61, 741-73-81

utmp@chel.surnet.ru


	22
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Центральное

топографо-маркшейдерское предприятие 

«Центрмаркшейдерия»

 
	Тел. 8(4872)35‑58‑75,

300026 г. Тула, ул. Станиславского, д. 10-Б

факс 35-58-75

geodesy@tula.net


	23
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Государственный

научно- внедренческий центр

геогинформационных систем и

технологий» «Госгисцентр» 
	Тел. 8(495)456‑91‑71,

125413 г. Москва, ул. Онежская, д. 26

факс 456‑91‑42

info@ggc.ru
http://www.ggc.ru

	24
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Северо-Западный региональный производственный центр

геоинформации и маркшейдерии»

«Севзапгеоинформ»
	Тел. 8(812)269‑93‑15,

192102, г. Санкт-Петербург, 

ул. Бухарестская, д. 6 корп. 3

факс 766‑30‑65

mail@szgi.ru
http://www.szgi.ru

	25
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Сибирский 

научно‑исследовательский 

и производственный центр 

геоинформации и прикладной геодезии»

«Сибгеоинформ»
	Тел. 8(383)217‑30‑26,

630091, г. Новосибирск, Красный проспект, 80

факс 217‑36‑74

info@sibgi.ru 
http://www.sibgi.ru

	1
	2
	3

	26
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Уральский региональный производственный центр 

геоинформации «Уралгеоинформ»

 
	Тел. 8(343)374‑80‑02,

620078, Екатеринбург, 

ул. Студенческая, д. 51

факс 374‑80‑02

ugi@ugi.ru
http://www.ugi.ru 



	27
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Центральный ордена "Знак Почета" научно‑ исследовательский институт геодезии, аэросъемки и картографии им. Ф.Н. Красовского»


	Тел. 8(495)456‑91‑27,

125413, г. Москва, ул. Онежская, д.26

факс 456‑95‑31

insgak@id.ru

	28
	Федеральное государственное унитарное предприятие, основанное на праве хозяйственного ведения,

«Государственный 

научно‑исследовательский 

и производственный центр «Природа» 
	Тел. . 8(495)302‑85‑34,

111394, Москва, ул. Полимерная, д.10

факс 301‑42‑85

priroda@dol.ru; 
http://www.priroda-center.ru


	29
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Центральный 

картографо-геодезический фонд»

 
	Тел. . 8(495)177‑59‑11,

109316, г. Москва, Волгоградский проспект,

д. 45

факс 177‑83‑48

ckgf@pochtamt.ru


	30
	Алтайское межрегиональное управление геодезии и картографии
	Тел. 8(38844)2-37-95

656062 Алтайский Край, 

г. Барнаул, ул. Попова, 68

факс 2-37-95

alt.ugk@roskart.gov.ru


	31
	Балтийское региональное управление геодезии и картографии
	Тел. 8(4012)53-25-55

236006, г. Калининград, 

Московский проспект, 95

Факс 53-25-55

balt.ugk@roskart.gov.ru

	32
	Верхневолжское окружное управление геодезии и картографии
	Тел. 8(8312)17-65-19

603122, г. Нижний Новгород,

ул. Ванеева, 205

факс 17-69-05

vvtiggn@mts-nn.ru 



	33
	Восточно-Сибирское межрегиональное управление геодезии и картографии
	Тел. 8(3952)34-47-62

664011, г. Иркутск,

ул. Нижняя Набережная, 14, оф. 611

факс 34-03-52

ara_vs-tig@irnet.ru



	1
	2
	3

	34
	Дальневосточное окружное управление геодезии и картографии
	Тел. 8(4212)32-67-12

680000, г. Хабаровск,

ул. Тургенева, 74

факс 32-67-53, 32-73-01

dvtiggn@dvtiggn.kht.ru



	35
	Забайкальское межрегиональное управление геодезии и картографии
	Тел. 8(3022) 36-47-14 

672010, г. Чита 10,

ул. Амурская, 7

факс 30-03-30

zabagp@megalink.ru,  zabagp@mail.chita.ru 

	36
	Западно-Сибирское окружное

управление геодезии и картографии
	Тел. 8(383)236-07-77

630091, г. Новосибирск,

Красный проспект, 80

факс 236-00-66

zstiggn@online.nsk.su



	37
	Камское региональное

управление геодезии и картографии
	420034 Республика Татарстан,

г. Казань, ул. Декабристов, 81

Тел.8(843)542-97-81, 542-97-13

	38
	Мордовское региональное

управление геодезии и картографии
	Тел. 8(8342)24-41-42

430003, Республика Мордовия, г. Саранск,

ул. Полежаева, 2

факс 24-41-42

sm206@saransk-com.ru


	39
	Московское окружное 

управление геодезии и картографии 
	Тел. 8(499)748-08-63

107014, г. Москва,

ул. Русаковская, 28

факс 8‑499‑748‑08‑82

mostiggn@tsr.ru


	40
	Нижневолжское межрегиональное управление геодезии и картографии
	Тел. 8(8452)73-54-79

410056, г. Саратов,

ул. Советская, 61

факс 73-54-79

tolchin@renet.ru


	41
	Северо-Восточное межрегиональное управление геодезии и картографии
	Тел. 8(4132)62-46-28

685007, г. Магадан,

ул. Берзина, 11

факс 62-46-28

svtiggn@dtcom.ru



	42
	Северо-Западное окружное управление геодезии и картографии
	Тел. 8(812)449-01-30

192102, г. Санкт-Петербург,

ул. Бухарестская, 8

факс 766-54-89

sztiggn@mail.ru



	1
	2
	3

	43
	Северо-Кавказское межрегиональное управление геодезии и картографии
	Тел. 8(8793)32-32-53

357502, г. Пятигорск, Ставропольского края,

ул. Московская, 14, корп. 2

факс 32-32-53

sk-tiggn@mail.ru



	44
	Сибирское межрегиональное управление геодезии и картографии
	Тел. 8(3912)27-59-69

660049, г. Красноярск,

ул. Ленина, 41

факс 27-59-69

root@sibtiggn.krasnoyarsk.su; sibtiggn@mail.ru



	45
	Средневолжское межрегиональное управление геодезии и картографии
	Тел. 8(846)334-08-20

443016, г. Самара,

ул. Александра Матросова, 153

факс 334-08-31

svtggn@mail.radiant.ru



	46
	Тюменское межрегиональное

управление геодезии и картографии
	Тел. 8(3452)47-35-34

625031, г. Тюмень,

ул. Таежная, 12

факс 47-35-77

tumtiggn@telesib.ru



	47
	Уральское окружное 

управление геодезии и картографии
	Тел. 8(343)355-12-66

620062, г. Екатеринбург,

ул. Первомайская, 74

факс 355-12-66

utiggn@dialup.mplik.ru



	48
	Южное окружное 

управление геодезии и картографии
	Тел. 8(863)244-42-72

344034, г. Ростов-на-Дону,

ул. Загорская, 23-А

факс 244-42--72

utiggn@rost.ru



	49
	Якутское региональное управление геодезии и картографии
	Тел. 8(4112)34-24-34

678980, г. Якутск,

ул. Короленко, 2

факс 34-24-34

yiggn@online.ru




Приложение №3

К регламенту

Утверждена

Приказом Роскартографии
от 24.11.2006 № 109-пр

Форма представления в Федеральное агентство геодезии и картографии сведений о наличии
в ведомственных картографо-геодезических фондах материалов и данных
федерального картографо-геодезического фонда (ФКГФ) и местах их хранения

Сведения о наличии в ведомственном картографо-геодезическом фонде

(наименование федерального органа исполнительной власти)

	материалов и данных ФКГФ и местах их хранения по состоянию на 1 января 200
	
	г.


	Наименование объекта учета
	Единица измерения
	Количество
	Место хранения
(наименование организации, адрес, контактный телефон/факс/E-mail)
	Примечание
(сведения об организациях-фондодержателях ФКГФ, куда были направлены копии материалов и данных ФКГФ)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 4

к Регламенту 

	«УТВЕРЖДАЮ»

	Руководитель  организации-фондодержателя

	_____________   ___________

                ( подпись)                                           (Ф.И.О.) 

                                    М.П.

	«____» _____________ 200_г.

	


АКТ  № ___
приемки на хранение в федеральный картографо-геодезический фонд

материалов и данных федерального картографического фонда, изготовленных по государственному контракту для федеральных государственных нужд

предприятием____________________________________________________

наименование организации-изготовителя

Государственный контракт № ____________ от «___»__________200__ г.

______________________________

(шифр объекта)

Настоящий акт составлен в том, что материалы и данные ФКГФ, перечень которых дан в приложении к настоящему акту, на основании: 

Акта ____________ № ____ от «____»________200___ г. 

приняты на хранение в организацию-фондодержатель ФГУП «_________________________________» в комплектности, указанной в товарной 

          наименование организации-фондодержателя

накладной (копия прилагается) организации-изготовителя ___________________

___________________________________ 

              наименование организации-изготовителя

№ _____________от «___»____________200_ г.

Начальник отдела _____________

_____________   ___________

                ( подпись)                                           (Ф.И.О.)          

«___»__________200__г.


Приложение к Акту № 

от «___»_________200_ г.

ПЕРЕЧЕНЬ

материалов и данных, принятых в ФКГФ

	№

п/п
	Наименование         материала
	Характеристики

	
	
	ГСМ
	Контрольная сумма носителя

информации
	прочее

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 5
к Регламенту 

АКТ

передачи (приемки) материалов и данных, включенных в состав

федерального картографо-геодезического фонда

На основании акта приемки

(экспертизы)___________________________________________________________

(наименование территориального органа Роскартографии, № акта, дата)

мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о передаче (приемке) материалов и данных, подлежащих хранению в соответствии с Положением о федеральном картографо-геодезическом фонде, в организацию-фондодержатель ______________________________________________________________________

(наименование организации-фондодержателя)

Состав передаваемых материалов и данных перечислен в приложении к настоящему акту.


В соответствии с пунктом 7 статьи 9 Федерального закона «О геодезии и картографии» на передаваемые материалы и данные сохраняются авторские права их изготовителя.


От организации (индивидуального предпринимателя) исполнителя____________________________________________________________________

                               (должность, Ф.И.О., адрес)

От организации-фондодержателя_____________________________________

                                                                       (должность, Ф.И.О., адрес)

Дата                                                                                       Печать организации-

                                                                                                         фондодержателя

Приложение к Акту 

от «___» ___________200__ г.

Перечень материалов и данных, передаваемых в ФКГФ

______________________________________________________________________

(наименование передающей организации или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

	№ п/п
	Наименование материалов

(данных)
	Обладатель 

исключительных прав на

использование

произведения
	Сведения 

о сертификации

материалов

(данных)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение № 6
к Регламенту 
Утверждаю

Руководитель организации

____________________________

Подпись        Рашисфровка подписи
«___»_____________200 г.

АКТ
на уничтожение материалов и данных, включенных в состав 

федерального картографо-геодезического фонда
после истечения установленного срока их использования

_____________________________________________________________________________
(наименование субъекта геодезической деятельности)

Мы, нижеподписавшиеся _____________________________________________________________________________

(наименование должности, фамилия и инициалы работников, составивших акт)

составили настоящий акт в том, что перечисленные в нем материалы и данные ФКГФ, не являющиеся федеральной собственностью, подлежат уничтожению как утратившие практическое значение после истечения установленного срока их использования

	№

п/п
	Учетный 

номер и дата документа
	Гриф секретности
	Наименование документа
	Количество экземпляров
	№№ экз.
	Количество номенклатурных листов 
	Всего листов

(прописью)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Всего подлежит уничтожению ______ наименований документов ______экз.

                                                                         (прописью)

 «____»_______200_г.

            Подписи

	1.
	

	2.
	

	3.
	


Правильность произведенных записей в акте проверил:                   ________________








                        (подпись)

Документы перед уничтожением сверили с записями в акте и полностью уничтожили путем ____________________________________________________________________

«____»_______200_г.

            Подписи 

	1.
	

	2.
	

	3.
	


Отметки об уничтожении в учетных данных произвел «____»_______200_г.                                  ________________                                                                                                              (подпись)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 7







     к Регламенту (п. )

ЗАЯВКА № _____

о предоставлении материалов (данных) федерального картографо-геодезического фонда

__________________________________________________________________

(наименование территориального органа Роскартографии)

__________________________________________________________________

(наименование организации-заказчика или Ф.И.О. гражданина,

__________________________________________________________________

адрес)

Наличие лицензии Роскартографии____________________________________

                                                                                       (номер, когда, кем и

__________________________________________________________________

на какой срок выдана)

Наличие лицензии от ФСБ России ____________________________________

                                                                   (номер, когда, кем и на какой срок

__________________________________________________________________

выдана (заполняется при заявке секретных материалов и данных)

Другие документы  _________________________________________________

Прошу выдать из федерального картографо-геодезического фонда во

временное  пользование сроком на ________________ следующие материалы

(данные):

__________________________________________________________________

(наименование конкретных материалов (данных)

__________________________________________________________________

 (номенклатура или район, масштаб, класс и др.)

Цели использования материалов (данных)

__________________________________________________________________

(для решения каких задач или создания какой производной продукции)

__________________________________________________________________

 (вид, масштаб, тираж или объем и др.)

Источник финансирования __________________________________________________________________

После использования полученные  материалы  (данные) будут 

возвращены организации-фондодержателю,  уничтожены  установленным порядком (нужное подчеркнуть).

С порядком и условиями использования материалов (данных) фонда

ознакомлен.

Обязуюсь в течение всего  срока  использования материалов фонда

сообщать в Управление обо всех изменениях, связанных с приведенными в 

настоящей заявке сведениями.

Директор (начальник) _________________________________________

Начальник секретного органа __________________________________

                                  ( подписывается при заявке секретных материалов (данных)

«____» _____________ 200_ г.      М.П.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к Регламенту (п. )

ОПИСЬ

документов, прилагаемых к заявке

	№ п/п
	Вид документа
	№ документа
	Количество                   листов                                  документа

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


____________________________________________________________________________
(Ф.И.О работника, подпись)

«____» _________ 200_ г.

84
ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
к Регламенту (п. )

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО  ГЕОДЕЗИИ И КАРТОГРАФИИ

_____________________________________________________________________________
(наименование территориального органа Роскартографии)

РАЗРЕШЕНИЕ № ____

на предоставление материалов (данных) федерального картографо-геодезического фонда

Выдано _____________________________________________________________________________
(наименование организации или Ф.И.О. гражданина, адрес

_____________________________________________________________________________
сведения о лицензиях (номер, кем и когда выдана, срок действия)

_____________________________________________________________________________
и др. представленных документах)

на использование материалов (данных) федерального картографо-геодезического фонда _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

наименование конкретных материалов (данных)

____________________________________________________________________________

(номенклатура или район, масштаб, год издания, класс и др.)

Цель использования материалов (данных)

_____________________________________________________________________________ для решения каких задач

____________________________________________________________________________

или создания какой производной продукции (вид, тираж или объем)

Порядок платы за пользование материалами (данными) федерального картографо-геодезического фонда_______________________________________________________________________

 (включая / не включая плату за создание и хранение, заключение лицензионного договора)

Организация-фондодержатель материалов (данных) и ее адрес __________________

_______________________________________________________________________

После использования  полученные  материалы  (данные) должны быть

возвращены фондодержателю, уничтожены установленным порядком. 

                                                                 (ненужное зачеркнуть)

Разрешение на получение материалов (данных)  действует  в  течение трех месяцев со дня его выдачи.

Руководитель _________                ____________________________

                                      орган госгеонадзора                         подпись, фамилия

«____» _____________ 200_ г.

М.П.

Примечание: секретные материалы и данные картографо-геодезического фонда выдаются в установленном порядке.

85
ПРИЛОЖЕНИЕ № 10
к Регламенту 

	УВЕДОМЛЕНИЕ №
	


об отказе в выдаче разрешения на предоставление материалов (данных) федерального кртографо-геодезического фонда                                                               

(наименование территориального органа Роскартографии)

	Рассмотрена заявка №
	
	от
	_____________
	


(Ф.И.О заявителя (уполномоченного представителя)

(данные документа, удостоверяющего личность)

(адрес постоянного места жительства либо юридический адрес юридического лица)

и прилагаемые к ней документы.

По результатам контроля предоставленных документов в выдаче разрешения отказано.

(причина отказа в выдаче государственных топографических карт и планов)

	
	

	(наименование должности работника, подпись, Ф.И.О)
	
	
	
	


«____» _____________ 200_ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 11
к Регламенту 

	УВЕДОМЛЕНИЕ №
	


о необходимости устранения нарушений в оформлении заявки 

и (или) предоставления отсутствующих документов 
(наименование территориального органа Роскартографии)

	Рассмотрена заявка №
	
	от
	
	


(Ф.И.О. заявителя (уполномоченного представителя)

(данные документа, удостоверяющего личность)

(адрес постоянного места жительства либо юридический адрес юридического лица)

и прилагаемые к ней документы.

По результатам контроля представленных документов выявлены следующие нарушения в оформлении заявки

(перечень нарушений в оформлении заявки и (или) предоставления отсутствующих документов)

	_____________________________________________________________________________________________

(наименование должности работника, подпись, Ф.И.О)


«____» _____________ 200_ г.
Часть 2. Обеспечение заявителей материалами и данными федерального картографо-геодезического фонда;





Часть 3. Распоряжение от имени Российской Федерации принадлежащим Российской Федерации исключительным правом на результаты интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии (в частности на материалы и данные входящие в состав федерального картографо-геодезического фонда





. Часть 1. Организация создания и ведения федерального картографо-геодезического фонда организациями-фондодержателями








1





2





3





Часть 4. Организация создания и ведения региональных картографо-геодезических фондов организациями-фондодержателями








4





1





заключение Роскартографией государственных контрактов с организациями-фондодержателями ФКГФ.





издание Роскартографией в пределах своей компетенции  нормативных правовых актов и нормативно-технических документов по вопросам создания и ведения ФКГФ;





координация Роскартографией межведомственного взаимодействия по вопросам ФКГФ.





- приемка в фонд оригиналов и/или дубликатов материалов и данных ФКГФ, создаваемых по государственным контрактам;


- приемка в фонд копий материалов и данных, подлежащих включению в фонд и полученных при осуществлении организациями и гражданами геодезической и картографической деятельности;


- организация учета, хранения, учета движения материалов и данных фонда, проведения инвентаризации, уничтожения устаревших материалов и данных;


- учет выдаваемых потребителям материалов и данных ФКГФ и их копий;


- создание справочного аппарата по наличию и характеристикам материалов и данных ФКГФ, в том числе в виде автоматизированных систем: базы метаданных, автоматизированной системы учета и др. по закрепленным территориям, материалам и данным;


- хранение материалов и данных фонда, содержащих сведения, составляющие государственную тайну или служебную информацию ограниченного распространения, в соответствии с требованиями действующего законодательства;


- предоставление установленным порядком отчетности по материалам и данным ФКГФ;


- организация и обеспечение деятельности экспертной комиссии по вопросам ФКГФ;


- обеспечение информирования общественности о материалах и данных, находящихся и поступающих в ФКГФ (с использованием автоматизированных систем, сети Интернет, печатных изданий и др.);


- проведение экспертизы материалов и данных ФКГФ по включению (исключению) материалов и данных в ФКГФ и подготовка предложений по изменению сроков хранения и предложений по уничтожению устаревших материалов и данных ФКГФ;


- организация перевода материалов ФКГФ на электронные носители (создание электронного архива);


- обеспечение сохранности материалов фонда;


- выявление уникальных документов;











Роскартография





Организации-фондодержатели





2





Часть 2. Начало предоставления государственной услуги: заинтересованное лицо обращается в Управление с заявкой лично или заявка направляются почтовым отправлением





Принимается                             решение о выдаче разрешения?





Предоставление государственной услуги Части 2 завершено





3





3а





Заключение Роскартографией лицензионного договора с организациями-фондодержателями (с предоставлением права на заключение сублицензионного договора)





Роскартография :


- осуществляет ведение базы данных лицензионных договоров;


- разрабатывает примерные лицензионные договоры для различных видов материалов и данных ФКГФ;


- обеспечивает максимальную формализацию процедуры заключения лицензионных договоров, в т.ч. посредством заключения публичных договоров для отдельных видов материалов и данных ФКГФ и отдельных способов использования; 


- устанавливает порядок и размеры выплаты авторских вознаграждений при использовании материалов и данных ФКГФ;


- устанавливает минимальные размеры вознаграждения за использование материалов ФКГФ при заключении лицензионных договоров;


- разрабатывает и утверждает методику выявления контрафактной картографической продукции и анализа степени заимствования исходных картографических материалов;


- осуществляет представительство интересов Российской Федерации по делам, связанным с рассмотрением вопросов об исключительном праве на результаты интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии, 














Возврат документов заявителю





Документы соответствуют установленным требованим ?





Запрос на исключительные права?





Нет





3б





Занесение договора в базу данных





Да





Заключение лицензионного (сублицензионного) договора





Проведение конкурса





Да





Представление заявителем документов на заключение лицензионного (сублицензионного) договора на передачу прав на материалы и данные ФКГФ





3а





Нет





Размещение на сайте организации-фондодержателя информации о материалах и данных ФКГФ и переданных правах 





3б4





Проведение экспертизы с целью установления степени заимствования материалов и данных ФКГФ





Направление претензии или подготовка  искового заявления в суд по факту нарушения исключительных прав Российской Федерации





Нет





3б





Да





3б





Да





Нет





Анализ рынка картографо-геодезической продукции Управлениями и организациями-фондодержателями и выявление новой продукции, созданной с использованием материалов и данных ФКГФ





Заключением эксперта установлен факт


использования материалов ФКГФ?





Нет





Да





Условия договора соблюдены?





Данная продукция предусмотрена лицензионными договорами Роскартографии





Сопоставление с базой данных лицензионных договоров Роскартографии











В соответствии с частью 3 Административного регламента 




















В соответствии с частью 2 Административного регламента 














 Распоряжение от имени Российской Федерации принадлежащим Российской Федерации исключительным правом на результаты интеллектуальной деятельности в области геодезии и картографии (в частности на материалы и данные входящие в состав региональных картографо-геодезических фондов





Организация создания и ведения региональных  картографо-геодезических фондов организациями-фондодержателями








Обеспечение заявителей материалами и данными региональных картографо-геодезических фондов;
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