Приложение 4

к распоряжению префекта

от ______________ 2005 г. № ____________

Регламентная схема
подготовки и выдачи заявителю заверенных подписью уполномоченного лица префектуры архивных документов, относящихся непосредственно к заявителю
(на основании постановления  Правительства Москвы от 21.12.2004 № 903-ПП «О порядке подготовки и выдачи в режиме «одного окна» заверенных уполномоченным лицом префектуры административного округа или управы района архивных документов, относящихся непосредственно к заявителю»)
	№ п/п
	Наименование документа, выдаваемого в режиме «одного окна»
	Наименование документов, имеющих отношение непосредственно к заявителю
	Держатель «одного окна» и сроки оформления документа (в рабочих днях)
	Наименование структурных подразделений префектуры или городских организаций, наделенных полномочиями по подготовке и выдаче промежуточных согласований (заключений)
	Срок согласования (выдачи заключения) в пределах общего срока подготовки и выдачи конечного документа, установленного в Едином реестре документов
	Стоимость подготовки и выдачи документа

	1
	Заверенные подписью уполномоченного лица префектуры
архивные документы, относящиеся непосредственно к заявителю
	Для физических лиц:

- заявление установленного  образца физического лица;

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- документы, подтверждающие полномочия представителя физического лица - доверенность и документ удостоверяющий личность

Для юридических лиц:

 - заявление установленного  образца физического лица;

- оригинал или копию, заверенного в установленном порядке свидетельства о регистрации юридического лица;

- документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица и предоставляющие ему право действовать от имени юридического лица (доверенность и документ, удостоверяющий личность);

- документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица в случае, если представление заявления о выдаче документа осуществляется непосредственно им (устав, положение, протокол общего собрания или иное подтверждение в соответствии с учредительными документами юридического лица).
	Префектура

Не более 15  дней 
	Архив префектуры

Подготовка и выдача промежуточных согласований/заключений не требуется
	Срок передачи документов службой «одного окна» -1 день

Не более 12 рабочих дней
	Безвозмездно


