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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает на территории г. Марска единый порядок регистрации адресов зданий и сооружений (далее по тексту - адресов) и всех изменений в них, включая аннулирование, а также порядок ведения единого общегородского реестра адресов зданий и сооружений (далее по тексту - Адресный реестр).

1.2. Система регистрации адресов зданий и сооружений является составной частью Информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (ИСОГД) г. Марска. Информация об адресах зданий и сооружений относится к числу базовых пространственных данных инфраструктуры пространственных данных города. 
1.3. Целями создания Адресного реестра и регистрации адресов и их изменений являются:

- обеспечение централизованного учета юридически правильных адресов вновь построенных, реконструированных, эксплуатируемых зданий и сооружений на различных этапах их жизненного цикла;

- обеспечение на основе установленного соответствия юридически правильному адресу объекта, зарегистрированному в Адресном реестре, идентификации здания, сооружения или их части по адресу, указанному в предъявляемом заявителем документе;

- предоставление информационных услуг путем выдачи справочной информации из Адресного реестра по заявкам юридических и физических лиц.

1.4. Регистрация адреса представляет собой совокупность действий по включению в Адресный реестр сведений из документов, устанавливающих адрес в соответствии с Положением о присвоении адресов земельным участкам, зданиям и сооружениям в г. Марске. Регистрация адреса объекта сопровождается контролем его положения (и, при необходимости, его отображения) на  адресном плане города. 
Юридически правильными адресами являются адреса, зарегистрированные в Адресном реестре.

1.5. Регистрацию адресов, присвоение учетных (кадастровых) номеров зданиям и сооружениям на территории г. Марска и ведение Адресного реестра и адресного плана осуществляет муниципальное предприятие «Служба Адресного реестра» при Управлении архитектуры г. Марска. 

1.6. Адресный план города  ведется  Службой Адресного реестра с использование в качестве картографической основы (БПД) города. Адресный план ведется в цифровой форме с использованием геоинформационных технологий.
1.8. Адресный реестр представляет собой банк пространственно привязанных адресных данных  по зданиям и сооружениям.

В перечень обязательных реквизитов банка данных Адресного реестра входят:

- учетный (кадастровый) номер объекта;

- адрес установленной структуры (в соответствии с Положением о присвоении адресов земельным участкам, зданиям и сооружениям в г. Марска);

- документ - основание для регистрации адреса (вид документа, его номер, дата).

1.9. Права собственности на информацию Адресного реестра принадлежат г. Марску как муниципальному образованию.

1.10. Администрация г. Марска предоставляет право хозяйственного ведения Адресным реестром муниципальному предприятию  «Служба Адресного реестра».

1.11. Органы городского управления, подчиненные им подразделения и службы обязаны использовать информацию из банка данных Адресного реестра как официальную информацию о юридически правильных адресах зданий и сооружений.
1.12. Присвоение адресов, а также оформление всех изменений в адресах, зарегистрированных ранее, производится в соответствии с Положением о присвоении адресов земельным участкам, зданиям и сооружениям в г. Марске.

1.13. Во всех официальных документах, издаваемых организациями,  находящимися в ведении администрации г. Марска в качестве адресов объектов недвижимости, зарегистрированных на территории города  используются только юридически правильные адреса, подтвержденные Службой адресного реестра.
1.14. По результатам регистрации юридически правильных адресов зданий и сооружений и их изменений Служба Адресного реестра делает рассылку уведомлений в инстанции согласно списку, утверждаемому администрацией г. Марска, и согласно форме и регламентам, согласованным с указанными инстанциями.

1.15. Другим юридическим и физическим лицам, заинтересованным в получении сведений Адресного реестра, информация передается в виде справок об адресной регистрации строений и сооружений (в том числе предварительной), о соответствии адресов, других справок и выписок из Адресного реестра, дежурных адресных планов территорий учетных кварталов, распорядительных документов об утверждении адреса (переадресации) с оплатой услуг по тарифам, нормам времени и ценам (прейскурантам), определяемым решениями уполномоченных органов администрации Марска.

2. Порядок регистрации адресов

2.1. Предварительная регистрация адресов объектов нового

строительства и реконструкции

2.1.1. Предварительной регистрацией адресов является регистрация адресов объектов нового строительства или реконструкции по инициативной заявке застройщика, заказчика, инвестора или администрации города до сдачи объектов в эксплуатацию в установленном порядке.

2.1.2. Предварительная регистрация адреса объекта строительства или реконструкции производится в Службе Адресного реестра на основании сведений из представленных заявителем разрешения на строительство или реконструкцию ОКС
2.1.3. По результатам предварительной адресной регистрации оформляется справка установленного образца (приложение 1 к настоящему Положению).

2.2. Регистрация адресов объектов нового строительства

и реконструкции, вводимых в эксплуатацию

2.2.1. В обязательном порядке подлежат регистрации в Адресном реестре адреса зданий и сооружений, вводимых в эксплуатацию на территории г. Марска. Основанием для адресной регистрации объектов являются распорядительные документы администрации г. Марска о вводе в эксплуатацию, одновременно присваивающие и утверждающие адреса вводимых объектов в соответствии с Положением о присвоении адресов земельным участкам, зданиям и сооружениям в г. Марске.

2.2.2. По результатам адресной регистрации оформляется справка установленного образца (приложение 2 к настоящему Положению).

2.3. Регистрация адресов зданий и сооружений,

находящихся в эксплуатации

2.3.1. Основанием для регистрации адресов объектов, находящихся в эксплуатации, является распорядительный документ администрации города об утверждении юридически правильных адресов объектов.
2.3.2. Служба Адресного реестра обеспечивает подготовку проекта распорядительного документа об утверждении правильных адресов зданий и сооружений на основе дежурных адресных планов. 

2.3.3. Основанием для подготовки проекта документа может служить поручение администрации города или иные причины, побудившие к обязательной перерегистрации или первичной адресной регистрации объекта.

2.4. Регистрация изменений адресов зданий и сооружений

(переадресация)

2.4.1. Причинами переадресации являются: переименование улиц, разделение объектов недвижимости на самостоятельные части, упорядочение элементов застройки и т.п.

2.4.2. В обязательном порядке подлежат регистрации в Адресном реестре все изменения существующей адресной привязки зданий и сооружений с указанием соответствующего распорядительного документа администрации города, которым утверждается переадресация.

2.4.3. Служба Адресного реестра готовит проекты распорядительных документов о переадресации либо в обязательном порядке согласовывает их в части проверки на соответствие  адресному плану города.
В распорядительном документе указываются адреса объектов до и после переадресации.

2.5. Регистрация аннулирования адреса

2.5.1. Причинами аннулирования адреса (погашения регистрационной записи в Адресном реестре) являются полное или частичное разрушение (ликвидация) самого объекта адресации, а также раздел объекта на самостоятельные части с присвоением каждой части новых учетных (кадастровых) номеров и новых адресов.

2.5.2. Основанием для аннулирования адреса в Адресном реестре является поступление в Службу Адресного реестра справки территориального БТИ о сносе (разрушении) строения или разделе инвентарного дела на части. 
2.5.3. Запись об адресной регистрации объекта отмечается состоянием "погашена".

Соответствующие записи в банке данных пополняются сведениями об основании и дате перевода адресной записи в состояние "погашена".

3. Перечень и порядок предоставления информационных услуг

Службой адресного реестра 

3.1. Служба Адресного реестра использует информацию из банка данных, предоставляя ниже перечисленные виды информационных услуг:

3.1.1. Оформление справок, уведомлений и выписок из Адресного реестра о зарегистрированных адресах и изменениях в них.

3.1.2. Подготовка ответов на запросы к банку данных.

3.1.3. Проведение идентификации объектов недвижимости по адресам из документов, приложенных к заявке, на основе установленного соответствия их юридически правильным адресам из Адресного реестра, оформление справок, удостоверяющих юридически правильные адреса (приложения 3 и 4 к настоящему Положению).

3.2. Служба Адресного реестра выполняет также:

3.2.1. Проведение консультаций по вопросам использования информации Адресного реестра в других информационных системах.

3.2.2. Оказание прочих информационных услуг в соответствии с договорами на информационное обслуживание.

3.3. Оформление справок об адресной регистрации зданий и сооружений (в том числе предварительной), других справок и выписок из Адресного реестра выполняется на основе утвержденных тарифов.

3.4. Оказание информационных услуг, не предусмотренных утвержденными тарифами, выполняется на основании договоров, заключаемых Службой Адресного реестра с заказчиками.

Изменения и дополнения в настоящее Положение могут вноситься распоряжением главы администрации города.
Приложение 1

┌────────────────────────────────────────────────────────┐              МЕСТОПОЛОЖЕНИЕ ОБЪЕКТА

│                                                        │

│              СЛУЖБА АДРЕСНОГО РЕЕСТРА                  │   ┌──────────────────────────────────────────┐

│                                                        │   │                                          │

│                                                        │   │                                          │

│         от "___" ________ 200_ г. N ________           │   │                                          │

│      на от "___" ________ 200_ г. N ________           │   │                                          │

└────────────────────────────────────────────────────────┘   │                                          │

                                                             │                                          │

                       СПРАВКА                               │                                          │

             о регистрации адреса объекта                    │                                          │

             строительства (реконструкции)                   │                                          │

                                                             │                                          │

Настоящая справка выдана _________________________________   │                                          │

__________________________________________________________   │                                          │

о том, что объект: _______________________________________   │                                          │

___________________________________________ предварительно   │                                          │

зарегистрирован  в Адресном  реестре  зданий  и сооружений   │                                          │

г. Марска ________________________________________________   └──────────────────────────────────────────┘

Дата регистрации: "___" _________ 200_ г.                                   Масштаб 1:________
Регистрационный N ________________________________________

Учетный (кадастровый) номер объекта: _____________________   ┌───────┐ Адрес зарегистрированного объекта

Адрес: ___________________________________________________   │       │

__________________________________________________________   └───────┘ Кадастровый N

__________________________________________________________
__________________ _______________________________________      Исполнитель ___________________________

Кадастровый квартал: _____________________________________                            (Ф.И.О.)

Для регистрации предъявлены следующие документы:

- распорядительный документ Администрации г. Марска      от
  "____" ____________ 200_ г.   N ______________ на право
   проектирования и строительства

  (реконструкции,    реставрации   или   расширения)    на

  предоставляемом  (или  ранее  предоставленном) земельном

  участке;

- заключение   Управления архитектуры 
  об определении адреса  объекта

  от "___" ___________ 200_ г. N _____;

- акт  землепользования   или  договор  аренды  земельного

  участка: от "___" ________ 200_ г. N _____ (копия);

- градостроительное заключение от "___" __________ 200_ г.

  N _____ (копия).

Руководитель службы ____________________

                          (Ф.И.О.)

Исполнитель         _____________________       М.П.
                          (Ф.И.О.)

Приложение 2

┌────────────────────────────────────────────────────────┐              МЕСТОПОЛОЖЕНИЕ ОБЪЕКТА

│                                                        │

│              СЛУЖБА АДРЕСНОГО РЕЕСТРА                  │   ┌──────────────────────────────────────────┐

│                                                        │   │                                          │

│                                                        │   │                                          │

│         от "___" ________ 200_ г. N ________           │   │                                          │

│      на от "___" ________ 200_ г. N ________           │   │                                          │

└────────────────────────────────────────────────────────┘   │                                          │

                                                             │                                          │

                       СПРАВКА                               │                                          │

       о регистрации адреса объекта домовладения,            │                                          │

             здания (строения, сооружения)                   │                                          │

                                                             │                                          │

Настоящая справка выдана _____________________________       │                                          │

______________________________________________________       │                                          │

о том, что объект: ___________________________________       │                                          │

______________________________________________________       │                                          │

зарегистрирован в Адресном реестре зданий и сооружений       │                                          │

г. Марска ____________________________________________       │                                          │

Дата регистрации: "___" _________ 200_ г.                    └──────────────────────────────────────────┘

Регистрационный N ____________________________________                      Масштаб 1:________
Учетный (кадастровый) номер объекта: _________________

Адрес: _______________________________________________       ┌───────┐ Адрес зарегистрированного объекта

______________________________________________________       │       │

______________________________________________________       └───────┘ Кадастровый N

Кадастровый район: ___________________________________

Кадастровый квартал: _________________________________          Исполнитель ___________________________

                                                                                      (Ф.И.О.)

Основание для регистрации:

- распоряжение главы администрации г. Марска 
  от "___" _________   200_ г. N ______;

Руководитель службы ____________________

                          (Ф.И.О.)

Исполнитель         _____________________       М.П.

                          (Ф.И.О.)

Приложение 3

к Положению об Адресном

реестре зданий, сооружений

                             СПРАВКА

       ОБ ИДЕНТИФИКАЦИИ АДРЕСА ОБЪЕКТА (ЗДАНИЯ, СТРОЕНИЯ,

     СООРУЖЕНИЯ), НЕ ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО В АДРЕСНОМ РЕЕСТРЕ

Настоящая справка выдана _________________________________________

                                          (кому)

о том, что объект _______________________________________________,

                   (здание, часть здания, помещение, сооружение)

указанный в ______________________________________________________

                (данные о документе, представленном заявителем)

по адресу(ам): ___________________________________________________

                            (адрес объекта в документе)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________,

и объект _________________________________________________________

                  (здание, часть здания, помещение,

_________________________________________________________________,

                   часть помещения, сооружение)

имеющий по данным Службы адресного реестра адрес:

_________________________________________________________________,

             (адрес объекта по техническому паспорту)

являются одним и тем же объектом.

   Начальник службы АР ________________________________

                            (Ф.И.О.)

   "___" ___________________ 200__ г.

Приложение 4

к Положению об Адресном

реестре зданий, сооружений

                             СПРАВКА

       ОБ ИДЕНТИФИКАЦИИ АДРЕСА ОБЪЕКТА (ЗДАНИЯ, СТРОЕНИЯ,

       СООРУЖЕНИЯ), ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО В АДРЕСНОМ РЕЕСТРЕ

Настоящая справка выдана _________________________________________

                                          (кому)

о том, что объект _______________________________________________,

                   (здание, часть здания, помещение, сооружение)

указанный в ______________________________________________________

               (данные о документе, представленном заявителем)

по адресу(ам): ___________________________________________________

                           (адрес объекта в документе)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________,

и объект ________________________________________________________,

                (здание, часть здания, помещение, сооружение)

указанный в ______________________________________________________

                (данные о документе, представленном заявителем)

по адресу(ам): ___________________________________________________

                           (адрес объекта в документе)

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________,

являются одним и тем же объектом.

Официальным адресом объекта является адрес: ______________________

_________________________________________________________________,

зарегистрированный в Адресном реестре "____" __________ 200_  г.

                                     регистрационный N ___________

Основание для регистрации: _______________________________________

                                 (вид, дата, номер документа)

   Начальник службы АР ________________________________

                            (Ф.И.О.)

   "___" ___________________ 200__ г.".

